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應用學習應用學習應用學習應用學習（（（（高中課程高中課程高中課程高中課程）））） 

 
2011-13 學年學年學年學年  

 

 項目項目項目項目 內容內容內容內容 

1. 科目名稱 

 

中小企實用電腦會計 

 

2. 課程提供機構 

 

香港財務會計協會有限公司 

 

授課機構 

� 明愛社區及高等教育服務 

� 香港專業進修學校 

� 香港中文大學 – 東華三院社區書院 

� 職業訓練局 

 

3. 學習範疇 / 課程組別 

 

商業、管理及法律 / 商業學 

 

4. 教學語言 

 

中文或英文 

 

5. 學習成果 

 

完成本科目後，學生應能： 

 

(1) 了解香港普遍營商環境； 

(2) 掌握成立及營運中小企業的財務會計及成本會計的基本原

則、概念及技能； 

(3) 應用基本會計技能，以常用的會計軟件記錄業務交易； 

(4) 運用分析力評估商業議題； 

(5) 編製報告及分析以供管理層作決策參考及財務匯報之用，並

就如何改善公司業績提出建議； 

(6) 明白道德在商業及會計業的重要性，並以批判性思考就相關

問題作出合乎道德的抉擇；及 

(7) 提升相關範疇之升學及就業發展所需的自我認知。 
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6.  課程圖課程圖課程圖課程圖 – 組織與結構組織與結構組織與結構組織與結構 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 了解財務會計原則了解財務會計原則了解財務會計原則了解財務會計原則、、、、商業道德商業道德商業道德商業道德及及及及職職職職業發展機會業發展機會業發展機會業發展機會 

(14 小時小時小時小時) 

交易交易交易交易記記記記錄錄錄錄    (28 小時小時小時小時) 
 

• 日常交易記錄 

– 向購貨債權人購貨、購貨退回及付款 
– 向銷貨債務人銷售、銷貨退回及顧客付款 
– 支付費用及其他現金收入 

 

• 收取銀行月結單之處理 

財務分析財務分析財務分析財務分析 (10 小時小時小時小時) 
 評估中小企業的盈利能力、 變現能力及效益 

開設中小企業及會計開設中小企業及會計開設中小企業及會計開設中小企業及會計概念概念概念概念 

財務會計財務會計財務會計財務會計 

以以以以有限公司有限公司有限公司有限公司形式形式形式形式開設開設開設開設中小企中小企中小企中小企 

(8 小時小時小時小時) 

以以以以合夥合夥合夥合夥企業企業企業企業形式形式形式形式開設開設開設開設中小企中小企中小企中小企 

(18 小時小時小時小時) 

會會會會

 計計計計

 學學學學學學學學
  理理理理理理理理

  論論論論論論論論
  、

 原原原原原原原原
  理理理理理理理理

  及及及及及及及及
  電電電電電電電電

  腦腦腦腦腦腦腦腦
  軟軟軟軟軟軟軟軟

  件件件件件件件件
  應應應應應應應應

  用用用用用用用用
 成本會計成本會計成本會計成本會計 (30 小時小時小時小時) 

 概念、成本計算、預算、 本量利分析 

 

管理會計管理會計管理會計管理會計 

以獨資以獨資以獨資以獨資企業企業企業企業形式形式形式形式開設中小企開設中小企開設中小企開設中小企 

(10 小時小時小時小時) 

年結時賬目年結時賬目年結時賬目年結時賬目調整及報告調整及報告調整及報告調整及報告 (62 小時小時小時小時) 
 

• 處理年結時的預收收益、應計收益、預付費用及應計費用 
• 非流動資產的折舊、變賣及重置 
• 年結時盤點存貨及存貨估價 
• 東主提用貨物、現金或資產作私人用途之處理 
• 年結時發現入賬錯誤之處理 
• 提交財務報表 

報告報告報告報告及分析以作決策之及分析以作決策之及分析以作決策之及分析以作決策之用用用用    
定期財務報表定期財務報表定期財務報表定期財務報表以作以作以作以作財務報告之用財務報告之用財務報告之用財務報告之用    

 

會會會會

 計計計計

 學學學學學學學學

  理理理理理理理理

  論論論論論論論論

  、

 原原原原原原原原

  理理理理理理理理

  及及及及及及及及

  電電電電電電電電

  腦腦腦腦腦腦腦腦

  軟軟軟軟軟軟軟軟

  件件件件件件件件

  應應應應應應應應

  用用用用用用用用
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7.   情境情境情境情境 

 
 
 
 
 
 

  升學升學升學升學及及及及職業發展路向職業發展路向職業發展路向職業發展路向    
 升學升學升學升學 

• 例如：會計、工商管理及金融 
 職業發展職業發展職業發展職業發展 
• 例如︰會計文員、會計主任、會計經理及財務總監 專業資格專業資格專業資格專業資格 
• 例如︰認可財務會計員初級資格、認可財務會計員資格及會計師資格 
 

  

     與課程相關的專業與課程相關的專業與課程相關的專業與課程相關的專業／／／／行業行業行業行業／／／／工業群工業群工業群工業群 
 

• 例如：財務、稅務、審計及破產管理 
 
 環球及本地前景環球及本地前景環球及本地前景環球及本地前景 

 
• 明白會計服務的趨勢和發展 
• 認識會計服務是因應不同層面的商業活動而產生的需求，各行各業均需要會計服務 

• 明白會計業務在香港的重要性及其發展機會 
 
 
 
 

 與核心科目及與核心科目及與核心科目及與核心科目及 其他選修科目的關係其他選修科目的關係其他選修科目的關係其他選修科目的關係 
 提升及增益提升及增益提升及增益提升及增益，例如： 

• 企業、會計與財務概論科讓學生了解宏觀的商業環境，而本科目則提供平台讓學生掌握更深入的會計知識。 
 

 跨域互跨域互跨域互跨域互惠惠惠惠，例如：    
• 在企業、會計與財務概論科學到的概念及理論可應用於本科目，進一步鞏固及提升兩個科目的學習。 

 
 開拓空間開拓空間開拓空間開拓空間，例如：    

• 通過本科目可讓修讀其他科目的學生（(如理科生）擴闊對中小企的知識。    
 

 

 

促進促進促進促進未來升學未來升學未來升學未來升學及就業的及就業的及就業的及就業的入門入門入門入門技能技能技能技能 
 

• 掌握基本會計理論、概念及技能，學習會計作為一種商業語言 
• 透過評估商業議題發展分析能力，並就如何改善公司業績提出建議 
• 明白道德在商業及會計業的重要性 
• 明白從事初級會計工作應具備的能力 
• 發展個人銜接不同會計專業資格的計劃 
 

 

  與應用學習與應用學習與應用學習與應用學習 其他學習範疇其他學習範疇其他學習範疇其他學習範疇／／／／ 課程的關係課程的關係課程的關係課程的關係 
 

 
• 會計知識及技能可應用於多個商業範疇，亦可協助修讀其他科目的學生開展個人業務。例如︰同時修讀本科目和媒體及傳意科的學生，可應用其商業知識開設製作公司。 

 

     

  在基礎教育及中四發展的基礎知識在基礎教育及中四發展的基礎知識在基礎教育及中四發展的基礎知識在基礎教育及中四發展的基礎知識 
 本科目建基於學生在下列學習領域所獲得的基礎知識上，例如： 

• 科技教育 - 資訊處理及滙報 
• 中國語文／英國語文教育 - 運用語言去取得、應用及傳遞知識 
• 數學教育 - 數據處理及計算 

 

  

 

 
 

• 有關升學及職業發展路向的資訊有助提升學生對應用學習課程相關行業及發展機會的了解。在升學及就業方面，成功完成應用學習課程的學生仍須符合有關機構的入學或入職要求。 

 

• 應用學習課程在升學及就業的資歷認可，由個別院校及機構自行決定。教育局和應用學習課程提供機構將繼續尋求有關的資歷認可，以便完成應用學習課程的學生為升學及就業作好準備。 
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