
培訓行事曆簡介
培訓行事曆支援小組

1

資助學校「學校行政主任」
入職培訓課程—
學校行政概述



登入培訓行事曆學校桌面
培訓行事曆 電子化服務入門網站



編修非電子化服務入門網站用戶名單
培訓行事曆學校桌面



編修非電子化服務入門網站用戶名單

已擁有 e-Services校長/教師帳戶
將不能加入用戶名單



編修非電子化服務入門網站用戶名單

代報戶口：英文姓名, 中文姓名, 電郵地址,
聯絡電話, 香港身份證號碼

獨立戶口：英文姓名, 中文姓名, 電郵地址,
聯絡電話, 香港身份證號碼,
登入名稱, 初始密碼, 
在此校就任的開始日期,
在此校就任的完結日期



編修非電子化服務入門網站用戶名單

帳戶資料 密碼



獨立戶口登入



更新用戶資料 / 重設密碼
培訓行事曆學校桌面
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更新用戶資料

1. 按員工姓名

2. 修改完成後
按儲存



重設密碼

1. 按重置密碼

2. 輸入新密碼

3. 列印密碼
回條



利用獨立戶口報讀課程
培訓行事曆非教學人員桌面



利用獨立戶口報讀課程
1. 按[報名]

3. 檢視申請人
3. 資料及[遞交]

2. 選擇課程並
[網上報名]

4. 請學校行政
4. 主戶推薦 /
4. 審准申請



學校行政主戶推薦/審准申請
培訓行事曆學校桌面



學校行政主戶推薦/審准申請
1. 按[推薦/審
1. 准申請]

2. 選取需要推
2. 薦的申請及
2. [推薦申請]



代員工申請報讀課程
培訓行事曆學校桌面



代員工申請報讀課程

空白的「登入名稱」為代報戶口



代員工申請報讀課程
1. 按[報名]

3. 選擇
[申請人姓名]

2. 選擇課程並
[網上報名]

4. 推薦 /
審准申請



培訓行事曆小組

電話: 3698 3646

電郵: trainingcalendar@edb.gov.hk


