
 公益少年团 
导师工作简介会 

2016年11月24日 



团员登记 



新团员登记程序 

于公益少年团网页下载表格 

以电脑输入团员资料 (Excel 格式) 

登记表首页： 
校长签署及盖上校印，

并传真或电邮至 
所属地区负责督学 

登记表第二页： 
电邮至所属地区负责督学 

完成登记手续，将会收到传真通知学校派员
领取团簿及团章 



截止日期为2016年12月31日 

• 现有会员  不用再登记 

• 小学会员升中学  重新登记 

• 退团/转校  退会 

• 小六/中六毕业 无须退会手续 

公益少年团新团员登记 / 退会 



下载表格 

主页>公共及行政相关>相关机构及计划>教育相关机构及基金>公益少年团 



 

首页 



首页 



 

第二页 

有效的号码应由8个字元组成 
e.g. Y9051968, M0279513, 73145302 
可向校内Websams或校务处查询 

W 



• 老师分发团章及团簿给团员后，团员须于团簿上
填上资料及贴上相片，然后交校方盖上校印。 

团簿样本 



补领团员记录册申请表 

• 补领申请只限团员记录册 
 

• 每位团员只获发一个团章，如有遗失或损毁，
公益少年团办事处不会再行补发。 



学生自治计划 
公益少年团校内学生执行委员名单 



• 最多 12 枚 
• 旧委员今届连任
请沿用已发襟章 

• 连同新团员登记
表格的首页传真
或电邮至所属地
区负责督学办理。 



团员奖励计划 



老师协助学生登记成为公益少年团会员 

学生取得团员纪录册 

老师按学生活动/服务给予积点 

督学批核后给予奖章 

团员奖励计划 

老师填妥奖励记录表助学生申报奖章 



积点类别 
A. 社会服务活动 
     (社会公益性质) 
 
 
B. 培养九个共通能力有关的活动 

例子：卖旗、老人院探访、义卖慈善筹款 

例子：参加海报设计比赛、校内活动筹委、风纪 

团员奖励计划 



小学活动积点 (按学生参与角色分三类给分) 
 
第一类(1分)：参与 
 
第二类(2分)：协助组织及筹办活动 
 
第三类(3分)：主力助理组织校本活动 
 
 
 
 
 
 
 
 



积点记录 
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积点记录  

活动日期 
Project 

Duration 

获发原因 
Basis of Award 

获发积点 
Points 

Awarded 

_____/_____/ _____ 
日dd 月mm 年

yy 
至to 

_____/_____/ _____ 
日dd 月mm 年

yy 

活动名称 Name of Project:_____________________________   

类别： 
Categories  一 

A 
参加  
Take part  二 

B 
协助  
Assist 

 三 
C 

 
主力助理组织校本活动 
Chief Assistant 
 

导师签名 Signature of Teacher i/c: ________________   
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小学级别 
等级 社会服务活动 

积点 其他活动积点 积点总数 

初级 (粉绿章)                              4                                      2                                     6 

基本级 (粉黄章)                         2                                      2                                     4 

高级 (粉紫章)                              8                                      4                                     12* 

中级 (粉橙章)                              6                                      2                                     8# 

# 其所获积点必须包括最少一项属第二类或第三类活动所得。 

* 其所获积点必须包括两项属第二类的活动或一项属第三类的活动。
及最少曾参与三项不同性质的活动／服务。 



中学活动积点 (按学生参与角色分四类给分) 
 
第一类(1分)：参与 
 
第二类(2分)：协助组织及筹办活动 
 
第三类(3分)：统筹校本活动 
 
第四类(4分)：领导大型活动 (联校、地区、地域) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



积点记录 
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积点记录  

活动日期 
Project 

Duration 

获发原因 
Basis of Award 

获发积点 
Points 

Awarded 

_____/_____/ _____ 
日dd 月mm 年

yy 
至to 

_____/_____/ _____ 
日dd 月mm 年

yy 

活动名称 Name of Project:_____________________________   

类别： 
Categories  一 

A 
参加  
Take part  二 

B 
协助  
Assist 

 三 
C 

统筹校本活动 
Organize school-

based activity 
 四 

D 

领导大型活动 
Lead large-scale  
activity 

导师签名 Signature of Teacher i/c: ________________   
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中学级别 
等级 社会服务活动 

积点 其他活动积点 积点总数 

基本级 (黄章)                           2                                      2                                     4 

初级 (绿章)                                4                                      2                                     6 

中级 (橙章)                                6                                      2                                     8# 

高级 (紫章)                                8                                      4                                     12* 

三等荣誉 (蓝星章)                   8                                      4                                     12* 

二等荣誉 (白星章)                   8                                      4                                     12* 

一等荣誉 (红星章)                   8                                      4                                     12* 

* 其所获积点必须包括两项属第二类的活动，或一项属第三类的活动，或一项属
第四类的活动。及最少曾参与三项不同性质的活动／服务。 

# 其所获积点必须包括最少一项属第二类、第三类或第四类活动所得。 



例
子
：
中
学
中
级
章 

 
 
 
 
 

活動日期 
Project 

Duration 
獲發原因 

Basis of Award 
獲發積點 

Points 
Awarded 

15/2/ 2015 
日dd 月mm 年yy 

至to 
_____/_____/ _____ 
日dd 月mm 年yy 

活動名稱 Name of Project:___統籌聯校義工服務________________________ 
類別： 
Categories  一 

A 
參加  
Take part  二 

B 
協助  
Assist 

  三 
C 

統籌校本活動 
Organize school-based activity   四 

D 
領導大型活動 
Lead large-scale activity 

導師簽名 Signature of Teacher i/c: ________________________________ 
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6/5/2015 
日dd 月mm 年yy 

至to 
_____/_____/ _____ 
日dd 月mm 年yy 

活動名稱 Name of Project:___公益金賣旗___________________________ 
類別： 
Categories  一 

A 
參加  
Take part   二 

B 
協助  
Assist 

  三 
C 

統籌校本活動 
Organize school-based activity  四 

D 
領導大型活動 
Lead large-scale activity 

導師簽名 Signature of Teacher i/c: ________________________________ 
 

2 

9/10/2016 
日dd 月mm 年yy 

至to 
_____/_____/ _____ 
日dd 月mm 年yy 

活動名稱 Name of Project:___和平海報設計比賽________________________ 
類別： 
Categories   一 

A 
參加  
Take part  二 

B 
協助  
Assist 

  三 
C 

統籌校本活動 
Organize school-based activity  四 

D 
領導大型活動 
Lead large-scale activity 

導師簽名 Signature of Teacher i/c: ________________________________ 
 

1 

10/10/2016 
日dd 月mm 年yy 

至to 
_____/_____/ _____ 
日dd 月mm 年yy 

活動名稱 Name of Project:__風紀________________________________________________ 
類別： 
Categories  一 

A 
參加  
Take part  二 

B 
協助  
Assist 

  三 
C 

統籌校本活動 
Organize school-based activity  四 

D 
領導大型活動 
Lead large-scale activity 

導師簽名 Signature of Teacher i/c: ________________________________ 
 

1 

 



(填上学生名字) 

完成日期：该章级最后一个 
                       活动的完成日期 



• 申领任何级别的奖励均须填妥奖励记录表，
并寄回团办事处。  
 
 



每一章级独立填写一份 



• 申领高级或以上级别的奖励必须填妥奖励记录表， 
    连同团员记录册寄回或专人送交团办事处批签。 

(申领基本级至中级的奖励只需填交奖励记录表) 

  
• 不同级别的奖章颁发时间皆有不同，请于颁发奖章前
向团办事处申报，并留意有关通知。  
 

→基本级及初级章请导师于校内颁发 
→中级章于每年分区颁奖礼颁发 (每区不同，请留意分区通告) 
→高级及荣誉级奖章于周年大会操颁发 (2016年12月23日前申报) 

 

章级申报 



 
活动经费申请 

 



• 会员学校可申请活动经费及发还款项。 

• 所有申请资助的活动，必须配合公益少年团宗旨──

认识、关怀、服务。 

• 该笔款项只限用于已申请的活动，而活动必须是由

公益少年团所举办。 

  

经费申请原则 



• 资助项目包括交通费、活动用的物资 (原材料或 

消耗性物资)等。 

• 详情请参阅已上载于本团网页中「活动经费申请

办法」的《公益少年团各类计划及资助内容》 

 

 
 

 

资助项目 



• 旅游巴车费 
• 游戏用的物资： 汽球、纸张、胶纸、游戏礼物 
• 小礼物：制作礼物的材料、小毛巾、饼干 
 

示例一：探访老人院 

示例二：环保为公益──慈善花卉义卖活动 
 可资助花泥、花盆、花肥、丝带(以制作丝带花)等 
 不资助现成的筹款物品，如丝带花、盆栽、花束；以

及非消耗性物资，如剪刀、淋花用之水壸等 

 

资助项目 



下载表格 



                       从本团网页下载申请表 
                                               ↓活动进行前最少三星期 

递交《活动经费申请表》 
                                               ↓ 
                          收到本局的批核通知传真 
                                               ↓活动完成后三星期内 
               递交《申请发还款项表格》及收据正本  
                                                ↓ 
                              收到发还款项的支票 
 

 
 

申请流程 



申请方法 

1. 递交《活动经费申请表》 
•    于活动举行最少三周前传真 
     或邮寄至本团作审批。 
 
•    所有申请资助的项目，必须合 
     乎经济效益，如项目需要报价， 
     请将报价表和申请表一并递交。 
     详情请参阅： 

          《教育局通告4/2013号 
            －资助学校招标及采购程序》 
           (可于教育局网页主页>有关教育局>通告中搜寻) 

 
 



示例：探访老人院 



请分项填写 



2. 收到批核通知 
•    本团办事处将以传真通知 
     学校其有关申请是否获得 
     批准和可获资助的数额。 

 

 

申请编号 

本
局
职
员
签
名 

批
准
款
项 



3. 递交《申请发还款项表格》及收据正本 
      (Application for Reimbursement of Expenses) 
      递交日期：活动完成后的三星期内 

 
共两页 



收款人/学校
的名称必须与
其户口名称 
一致。 

请填写申
请编号。 



• 请将单据先以申请类别作分类，并填写在申请表
第二页的表格中(见下表例子)。 



• 将收据正本贴在A4纸上，在收据编上编号和列明该收据与
哪个项目有关。 

• 所有呈报的收据必须是收据 
      receipt正本， 
     而不是收据副本/发票invoice。 
• 请校长在每张贴上收据的 
     A4纸上加签及盖上校印， 
    以作确认。  

 

游戏物资 



• 超市收据正本 
   及影印本 

 



• 表内每一项的单项开支，不可超逾申请活动经费表内
所批核的数目。  

 
 

 
 

项目 批核款项 申请发还款项 获发还款项 

探访物资 $200 $150 $150 

小礼物 $500 $550 $500 

注意事项 



• 填妥的申请表及收据必须交由校长签署及盖上校印，方

属有效。表格上任何改动过的内容，必须在旁边加签。 
  

• 导师及校长应保留所有活动记录，包括收支记录及参加

团员名单等，以供核数之用。  

 

 

注意事项 



• 入场票：须具证明，如团体价目表。 
• 公共交通车费：- 渡轮(非快船票价) 
                                    - 港铁(非头等票价) 
                                    - 巴士 
                                    - 小巴 
• 须具公共交通车费价目表，并清楚列明： 
     1. 路程            
     2. 乘搭交通工具 
     3. 款项细项(八达通价/学生价/成人价)。 
• 活动中亦要求每位学生及老师在自订的表格中签名核实。 
 

 
 
 

 
 

 
 

注意事项 



例子 

注意事项 



 

 
 

• 邮寄安排：为免申请程序延误，请确保为邮件支付
足够邮资。邮资不足的邮件，将不获成功派递。 
 
根据邮件重量及信封大小，贴上足够邮票。 
 
谨记在信封背面上清楚写上回邮地址；  
 
为所寄邮件保留一份副本。 
 
地址︰香港湾仔皇后大道东213号胡忠大厦11楼1141室 
             公益少年团办事处 (请注明所属区域) 
 

注意事项 



公益少年团活动 



活动分类 

公益少年团
宗旨 

年度主题 

中央
活动 

校本
活动 

区本
活动 

公益少年团宗旨 
认识、关怀、服务 

年度主题 
16/17    实践公益乐助人 
                团结和谐爱我家 



中央活动︰(1) 「环保为公益」 

• 主办︰香港公益金 
• 协办︰教育局公益少年团 
• 慈善花卉义卖 
• 慈善远足 / 清洁筹款 
•  「你想」环保筹款 



中央活动︰(1) 「环保为公益」 

• 活动日期︰每年11月至翌年2月 
• 存款单据副本（经校长签署及加盖校印）
及捐款纪录表正本须交予各分区统筹学校。 

• 留意收集善款截止日期 
• 按每校筹款总额设奖项 
 
请留意分区发出的通告（10月底至11月） 



中央活动︰(2)周年大会操 

• 日期︰每年2月份 
 

• 内容︰颁授各类奖项及学生表演 
 

• 递交学生高级或以上的奖章申请 
截止日期︰12月中 

 
留意于每年9月中及12月初团办事处发出的
信函 

高级或荣誉级奖章 
功绩荣誉奖 
杰出团队奖 

23/12/2016 

24/2/2017 



中央活动︰(3)杰出团员境外交流 

• 对象︰中小学团员及公益少年团导师 
 
• 资格︰ 

– 小学︰已获取初级章或以上级别 
– 中学︰已获取高级章或以上级别 



日期 进行工作 

1月中 团办事处发出信函 (*注意中小学团员的报名资格) 

2月底 提名杰出团员及随团教师截止日期 

3月 进行分区甄选面试 

7月 入选团员均需于参加训练日 

7月底 交流团出发 

8月中 团员出席报告日汇报考察成果 

8月底前 团员交小组文字报告 

中央活动︰(3)杰出团员境外交流 



中央活动︰(4)功绩荣誉奖励计划 
奖项 对象 资格 颁发场合 

感谢状 教师 服务年资达一至两年 

分区周年颁奖礼或 
周年会员大会 

嘉许状 教师 服务年资达三至四年 

忠诚服务奖 教师、校长 服务年资达五年 

良好服务奖 教师、校长 服务年资达七年 

优异服务奖 教师、校长 服务年资达十年 

金/银/铜奖 教师、校长 服务年资达十三年或以上及 
对公益少年团作出重要贡献 

周年大会操 

截止日期︰约3月中 
请留意每年团办事处于2月底至3月初发出之通告 
请提示校长按时交回「提名表」及「校长服务记录表」 



中央活动︰(5)团队奖励计划 

准则一： 
(a) 该年度的会员人数占全校人数10%或以上 
(b) 于该年度内有最少70%的会员获取基本级，以及获
取初级或以上章级的数目占会员人数10%或以上 
 
准则二︰ 
获奖的学校必须在该年度曾参与中央或区本统筹的活
动不少于三次 
  
「积极团队奖」︰符合准则一(a)及准则二 
「优秀团队奖」︰符合准则一(b)及准则二 



中央活动︰(6)和平海报设计比赛 

• 主办︰国际狮子总会中国港澳三○三区 
• 协办︰教育局公益少年团 
• 截止日期︰每年约10月中 
 
留意于每年9月中团办事处寄出至会员学校
的信函 



区本活动︰(1)周年会员大会 

• 每年9月或10月举行 
 

• 内容︰活动简报、财政报告、选举新一届
分区委员会选举等 
 

• 选举后成立新一届执行委员会，并陆续公
布来年各项活动安排。 
 



区本活动︰(2)周年颁奖礼 

• 颁发中级章及公益少年团活动奖项予区内
团员、颁授功绩荣誉奖予老师及校长、学
校表演及杰出团员分享 
 
导师需按时为学生申报中级章（详情请参
阅由分区发出的通知） 



区本活动︰(3)其他分区活动 

• 训练日营 
 
• 各项比赛（堆沙 / 棋艺 / 征文比赛） 

 
详情请参阅由分区发出的通告 / 信函 
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