
 

 

 
 

 

 

中 華 人 民 共 和 國 香 港 特 別 行 政 區 政 府 總 部 教 育 局  

Education Bureau 

Government Secretariat, The Government of the Hong Kong Special Administrative Region 

The People’s Republic of China 

 本局檔號 Our Ref.: (20) in EDB(CSV)/SV/10/25 電話 Telephone : 2892 6375 來函檔號 Your Ref.: 傳真 Fax Line :  2123 1904 

 

致各資助學校（包括特殊學校）校長  

 

各位校長：  

 

「「「「資助學校人事聘任電子化系統資助學校人事聘任電子化系統資助學校人事聘任電子化系統資助學校人事聘任電子化系統」」」」  

 

  本函旨在通知各資助學校（包括特殊學校）運用「資助學校人事聘任

電子化系統」（下稱「系統」）提交聘任教學人員及非教學人員表格（下稱「聘

任表格」）的事宜，並邀請校長及學校人員出席介紹有關「系統」的網上簡介

會。  

 

2.   為配合政府建設「智慧政府」，教育局積極推動電子化服務，包括資

助學校向本局提交以薪金津貼支薪的教職員聘任資料的程序。為此，本局已

於 2022 年 7 月推出具備數碼簽署功能的「系統」，資助學校可透過「系統」

提交聘任表格，無須再下載紙本聘任表格及複印副本予相關組別，減省行政

工序。本局從「系統」收到學校提交的聘任表格後，相關組別可同時審核資

料，加快處理聘任表格及核實薪金評估的流程，讓學校能盡快得知核實結果

及跟進問題個案，減低對學校及有關教職員的影響。  

 

3.   「系統」亦提供多種功能，協助受聘人輸入準確的個人資料，並以數

碼簽署提交學校跟進。如受聘人已是電子化服務入門網站用戶，「系統」會自

動下載受聘人的個人資料 (包括受聘人的學術資格及教學經驗 )供修改／更新

及確認；如受聘人曾透過「系統」提交聘任表格並經教育局核實，有關資料

會儲存在「系統」內，學校可按「系統」儲存受聘人以往的聘任紀錄計算薪

金，或利用「系統」內的「薪金評估分析工具」為受聘人進行薪金評估，提

高薪金評估的準確度及效率。請注意，電子聘任表格須經受聘人、校長及校

監以數碼簽署，方能有效提交，數碼簽署只適用於已登記「智方便+」1用戶，

學校應提醒有關人士預先登記，以便處理聘任事宜。  

                                                      
1
 有關「智方便」流動應用程式及登記「智方便+」的方法，請瀏覽
https://www.iamsmart.gov.hk/tc/about.html#this 



 

 

 
4.   由 2024/25 學年開始，學校必須透過「系統」遞交電子聘任表格，教

育局不再使用紙本聘任表格。在過渡期內，學校仍可提交紙本聘任表格，惟

我們強烈建議學校盡早熟悉「系統」的操作，透過「系統」處理教職員的聘

任事宜，包括要求受聘人須透過「系統」填寫電子聘任表格。就此，本局將

於 2023 年 4 月 26 日（星期三）及 4 月 28 日（星期五）分別舉辦四場內容

相同的「資助學校人事聘任電子化系統」網上簡介會，詳細介紹「系統」的

操作及提交電子聘任表格的程序，邀請校長及負責有關事宜的學校人員 (最
多共 3 人 )參加。請學校於 2023 年 4 月 21 日或以前透過隨函附件內的連結

或二維碼進行網上登記。簡介會詳情請參閲附件一；有關「系統」的使用指

南及示範影片，以及「智方便 +」的資訊，請參閲附件二。  
 
查詢  
 
5.  如就網上簡介會有任何查詢，請致電 2892 6374 或 2892 5477 與專業

發展及培訓分部教師行政 1 組聯絡。  
 
 
 

教育局局長  
 

(李惠萍        代行 ) 
 
 
 

2023 年 4 月 14 日  
  



 

 

      附件附件附件附件一一一一    

「「「「資助學校人事聘任電子化系統資助學校人事聘任電子化系統資助學校人事聘任電子化系統資助學校人事聘任電子化系統」」」」網上簡介會網上簡介會網上簡介會網上簡介會  

 

網上登記安排  

 

網上登記連結：  

https://forms.office.com/r/Wu6Vv3kj62 

 

網上登記二維碼：  

 

簡介會內簡介會內簡介會內簡介會內容容容容：：：：  

�  介紹「系統」內容  

�  示範登入「系統」、填寫及提交電子聘任表格的程序  

�  學校聘任事宜問與答  

 

簡介會場次簡介會場次簡介會場次簡介會場次：：：：  

 
場次場次場次場次 * 

 
日期日期日期日期  

 
時間時間時間時間  

(約約約約 2 小時小時小時小時 ) 
 

A 
(小學 ) 

2023 年年年年 4 月月月月 26 日日日日  
(星期三星期三星期三星期三 ) 

上午 10 時 30 分  

至  

下午 12 時 30 分  

B 
(中學 ) 

下午 2 時 30 分  

至  

下午 4 時 30 分  

C 
(中學 ) 

2023 年年年年 4 月月月月 28 日日日日  
(星期星期星期星期五五五五 ) 

上午 10 時 30 分  

至  

下午 12 時 30 分  

D 
(小學 ) 

下午 2 時 30 分  

至  

下午 4 時 30 分  

*學校於網上登記時須填寫首選及次選的出席場次，名額以先到先得方式分配。  

 

注意事項：  

1.  網上簡介會將透過 Zoom 進行，請學校預先下載相關應用程式。  

2.  請填妥登記表格內所需資料，並確保電郵地址填寫正確。  

3.  每所學校只需登記一次登記一次登記一次登記一次。本局會透過電郵向成功登記的學校發送確認通知。  

4.  本局會於簡介會舉行前兩天簡介會舉行前兩天簡介會舉行前兩天簡介會舉行前兩天透過電郵發送會議會議會議會議 ID 及密碼及密碼及密碼及密碼予已成功登記的學校，學校應檢查所填報電郵地址是否收到信息，並通知校長及有關學校人員準時出席簡介會。  

5.  為方便本局人員核對參加者身份，校長及有關學校人員必須以學校全名以學校全名以學校全名以學校全名作為加入網上簡介會的名稱。學校可以不多於三個帳戶同時登入。  



 

 

附件附件附件附件二二二二  

 

I.  「「「「資助學校人事聘任電子化系統資助學校人事聘任電子化系統資助學校人事聘任電子化系統資助學校人事聘任電子化系統」」」」學校介面內的學校介面內的學校介面內的學校介面內的使用指南使用指南使用指南使用指南及示及示及示及示範範範範影影影影片片片片  

https:/ /eappointment.edb.gov.hk/easasv1/home/welcome 

 

 

 

II.  「「「「智方便智方便智方便智方便」」」」流動應用程式流動應用程式流動應用程式流動應用程式  

有關「智方便」流動應用程式，請瀏覽網站

（iamsmart.gov.hk）。 

請掃描右方二維碼下載及安裝「智方便」流動應

用程式，進行遙距登記「智方便」，並前往各區前往各區前往各區前往各區

的自助登記站或登記服務櫃位登記的自助登記站或登記服務櫃位登記的自助登記站或登記服務櫃位登記的自助登記站或登記服務櫃位登記「「「「智方便智方便智方便智方便+」」」」，

以使用數碼簽署。 
 

 

https://eappointment.edb.gov.hk/easasv1/home/welcome
iamsmart.gov.hk
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