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拟 备 评 审 标 书 的 评 分 制 度 须 知  

学 校 如 采 用 评 分 制 度 评 审 标 书 ， 须 注 意 下 列 各 点 ：  

( a )  如 采 购 的 服 务 或 产 品 的 质 素 十 分 重 要 ， 须 在 评 审 标 书 时 加 以

审 慎 考 虑 (例 如 饭 盒 )， 则 应 采 用 评 分 制 度 。  

( b )  如 采 用 评 分 制 度 评 审 标 书 ， 有 关 的 评 审 工 作 将 会 分 为 两 部 分

— 技 术 及 价 格 评 估 。  

( c )  在 招 标 前 ， 须 预 先 清 楚 设 定 技 术 及 价 格 评 估 的 比 重 、 评 估 准

则 及 其 相 关 比 重 、 每 个 项 目 的 及 格 分 数 或 最 低 得 分 (视 乎 何 者

适 用 而 定 )， 以 及 用 以 计 算 技 术 及 价 格 得 分 的 公 式 等 ， 并 把 上

述 各 项 交 由 有 关 当 局 (根 据 载 于 教 育 局 通 告 第 1 5 / 2 0 0 7 号 夹 附

指 引 第 1 7 段 )批 核 。订 立 相 关 的 强 制 规 定 和 及 格 分 数 ，可 确 保

在 批 出 合 约 时 ， 只 有 具 实 力 并 有 高 质 素 建 议 书 的 承 办 商 才 会

获 得 考 虑 。  

( d )  就 技 术 及 价 格 评 估 设 定 相 关 比 重 时 ， 学 校 一 般 应 把 技 术 得 分

的 比 重 设 定 为 3 0 %— 4 0 %， 价 格 得 分 的 比 重 则 设 定 为 6 0 %—

7 0 %。如 服 务 或 产 品 的 质 素 相 当 重 要 ，学 校 可 考 虑 把 技 术 得 分

的 比 重 定 得 较 高 。 其 中 的 典 型 例 子 是 甄 选 午 膳 供 货 商 。 根 据

卫 生 署 的 建 议 ， 在 甄 选 午 膳 供 货 商 时 ， 需 要 考 虑 午 膳 的 营 养

价 值 ， 对 健 康 饮 食 的 推 广 及 所 提 供 的 行 政 支 持 等 重 要 因 素 。

由 于 这 涉 及 学 校 主 要 持 分 者 的 价 值 判 断 ， 因 此 在 进 行 招 标 工

作 前 应 达 成 共 识 ， 而 学 校 在 递 交 文 件 给 批 核 标 书 人 员 时 ， 应

提 供 充 分 理 据 ， 以 供 批 核 。  

( e )  采 用 评 分 制 度 评 审 标 书 ， 以 及 评 审 准 则 大 纲 须 设 定 为 招 标 文

件 的 其 中 部 分 。 至 于 其 它 用 以 决 定 投 标 是 否 合 适 的 规 定 ， 亦

必 须 在 招 标 文 件 内 列 明 。  

( f )  招 标 文 件 须 要 求 投 标 者 将 技 术 及 价 格 数 据 分 别 密 封 于 空 白 的

信 封 内 递 交 ， 信 封 面 清 楚 注 明 「 技 术 」 及 「 价 格 」 等 字 样 。  

( g )  除 教 育 局 通 告 第 1 5 / 2 0 0 7 号 夹 附 指 引 第 3 0— 3 8 段 列 明 的 程 序

外 ，开 标 及 标 书 审 核 委 员 会 (标 书 审 核 委 员 会 )应 以 上 述 两 层 考

虑 方 式 ， 采 取 适 当 行 动 开 启 标 书 。 标 书 审 核 委 员 会 只 应 开 启

技 术 建 议 书 ， 并 在 接 获 的 标 书 上 盖 上 日 期 及 简 签 。 标 书 审 核

委 员 会 不 应 开 启 价 格 建 议 书 。 标 书 审 核 委 员 会 其 后 应 就 所 有



接 获 的 标 书 填 写 一 式 两 份 的 纪 录 表 (须 包 括 投 标 者 的 全 名 )。标

书 审 核 委 员 会 在 开 启 标 书 后 ， 须 把 技 术 建 议 书 连 同 技 术 建 议

书 的 投 标 纪 录 表 密 封 于 信 封 内 ， 信 封 面 清 楚 注 明 「 标 书 编 号

X X X─ 技 术 建 议 书 」。标 书 审 核 委 员 会 亦 须 把 价 格 建 议 书 (密 封

于 空 白 的 信 封 内 )连 同 投 标 纪 录 表 (副 本 )密 封 于 另 一 信 封 内 ，

信 封 面 清 楚 注 明 「 标 书 编 号 X X X─ 价 格 建 议 书 」， 并 在 其 上 签

署 。 标 书 审 核 委 员 会 只 须 将 技 术 建 议 书 连 同 投 标 纪 录 表 的 正

本 交 给 有 关 科 目 的 教 师 及 行 政 人 员 评 审 。 在 完 成 技 术 评 估 后 ，

才 会 开 启 载 有 价 格 建 议 书 的 信 封 ， 并 将 建 议 书 交 给 有 关 科 目

的 教 师 及 行 政 人 员 。  

( h )  评 审 标 书 时 ， 须 待 技 术 评 估 完 成 后 才 开 启 价 格 建 议 书 ， 进 行

评 估 。 总 得 分 最 高 的 标 书 一 般 会 获 推 荐 采 纳 。  

( i )  评 分 制 度 的 建 议 格 式 载 于 夹 附 的 附 录 ， 供 学 校 拟 备 适 用 于 其

服 务 需 求 的 评 分 制 度 时 作 为 参 考 。 有 关 的 建 议 格 式 及 评 审 准

则 大 纲 须 列 明 于 招 标 文 件 中 。  
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附录  

[评 分 制 度 的 建 议 格 式 ─ 仅 供 参 考 ]  

 

评 审 标 书 评 分 制 度 及 强 制 规 定  

 

学校可使用本评分制度来评估标书。质量评估及价格评估会分别

获给予得分比重 (例如 40%及 6 0 % )。评分制度包括以下四个阶段： 

 

A 部  

(1 )  第 一 阶 段  -  强 制 规 定 评 审 阶 段  

在 第 一 阶 段 ， 学 校 将 会 评 估 标 书 是 否 符 合 下 列 所 有 强 制 规

定。标书如未能符合强制规定，将会被取消资格，不准进入

第二阶段接受评估。  

 

( 2 )  第 二 阶 段  -  质 量 评 审 阶 段  

在第二阶段，通过第一阶段强制规定的标书会根据投标者的

质量及经验进行质量评估。最高的质量分数为 (例如 36 分 )，
而标书必须取得 (例如 16 分 )的整体及格分数，并在下列各

质量范畴取得相应的及格分数。标书如未能取得整体或个别

范畴的及格分数，将不会继续获得考虑。取得所有及格分数

的标书，其质量得分会按下列公式计算：  

 

 

               每 份 通 过 第 二 阶 段 评 估 的 标 书 所 得 的 质 量 总 得 分  

第二阶段得分 = 4 0  X  - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -  
               所 有 通 过 第 二 阶 段 评 估 的 标 书 最 高 的 质 量 总 得 分  

 

(3 )  第 三 阶 段  -  价 格 评 审 阶 段  

在第三阶段，通过第二阶段评估的标书，其价格建议书会获

得评估。出价最低的标书 (食物部租金除外 )会获得 (例如 60
分 )的 最 高 价 格 得 分 。 每 份 标 书 的 价 格 得 分 会 按 下 列 公 式 计

算：  
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 所 有 通 过 第 二 阶 段 评 估 的 标 书 最 低 的 出 价  

第三阶段得分 = 6 0  X  - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -  
                   每 份 通 过 第 二 阶 段 评 估 的 标 书 的 出 价  

 

(4 )  第 四 阶 段  -  质 量 及 价 格 合 并 分 数 阶 段  

在第四阶段，按照第二及第三阶段的质量及价格评估，标书

的总得分计算方法如下：  

 

总得分 =第二阶段得分 +第三阶段得分  

 

获得第四阶段最高总得分的标书一般会获推荐采纳。倘若第四阶

段有两份或以上的标书总得分相同，学校便会根据第三阶段的得

分再度评估这些标书，而在第三阶段获得最高得分的标书一般会

获推荐采纳。  

 

B 部  

 

第一及第二阶段的标书评估详情如下：  

 

第 一 阶 段  -  强 制 规 定 评 审 阶 段  

 

投标者必须符合下列所有强制规定：  

 

( a )  投标者必须 . . . . . .  

( b )  投标者必须提供 ….. .  

 

第 二 阶 段  -  质 量 评 审 阶 段  
 

投标者如完全符合强制规定，其标书将按下列评审准则继续接受

评审。本校会根据投标者所提供的资料，按每项评审准则
注
给予

分数。  
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注  

有 关 评 审 标 书 评 分 制 度 的 例 子 ， 学 校 可 参 阅 「 健 康 饮 食 在 校

园 」 运 动 网 页 , :  
h t t p : / / s c . e a t s m a r t . g o v. h k / g b / s c h o o l . e a t s m a r t . g o v. h k / b 5 / t e m p l
a t e / i n d e x . a s p ? i d = 2 5 6 & p i d = 2 5 3
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http://sc.eatsmart.gov.hk/gb/school.eatsmart.gov.hk/b5/template/index.asp?id=256&pid=253
http://sc.eatsmart.gov.hk/gb/school.eatsmart.gov.hk/b5/template/index.asp?id=256&pid=253

