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	1. 背景
	2. 「认证」有效期届满后的校长聘任
	2.1 「认证」有效期已经届满的拟任校长，仍有资格获聘为校长，因此毋须急于办理续期。不过，他们获聘为校长时，须以两年署任期的条件受聘；在署任期间办妥「认证」续期后，他们便可即时转为实任。但如他们未能在两年署任期内办妥「认证」续期，便须在两年署任期结束时停止署任。
	2.2 至于在「认证」已经过期后，而希望在获聘为校长前持有  有效「认证」的拟任校长，则可申请重新开展「认证」程    序，详情请参阅教育局于二零二四年二月二十六日发出，并载于教育局网页上的教育局通告第2/2024号(已取代教育局通告第2/2023号)。
	3. 「认证」续期
	3.1 「认证」源自校长持续专业发展的理念架构，有关程序包括以下三部分：
	 专业发展需要分析
	 拟任校长课程
	 专业发展资料册
	3.2 办理「认证」续期时，新任校长毋须重新开展上述程序。他们只须提交学校发展资料册(下文简称「资料册」)，以展示他们领导学校的专业能力。
	3.3. 新任校长须从学校周年计划中选择一个学校拟改善的关注事项撰写「资料册」；并须跟进相关工作计划在第一年的落实情况。在临近第一个学年结束前评估计划的成效，并尽快完成(最好在第一个学年结束前)「资料册」。至于「资料册」的内容、格式及提交方法，请参阅下文第4至第7段。
	4. 「资料册」是什么？
	「资料册」是一份独特的文件，用以展示申请者领导学校的专业能力。「资料册」须与学校周年计划中其中一个学校关注的事项有关。
	5. 「资料册」应包括哪些内容？
	6. 内容编排及格式
	6.1 「资料册」须以钉装文本的形式递交；各类型文件夹和其他合适的钉装方法均可接受。
	6.2 「资料册」内文可用中文或英文撰写，但不可中英混杂。
	6.3 引文所用的语文如与内文不同，须以附注形式提供译文。但不需提供中文或英文附件的译本。
	6.4 「资料册」内文须采用12点或以上字型以单行间距打印于A4白纸上，四周留有25毫米宽的边界。
	6.5 内文应加上适当的标题及副题。
	6.6 「资料册」内文不得多于20页，如有附件，则不计算在内。
	6.7 附件中的实证，每页只可展示一项，而每页均须为A4 尺寸，并须加上标题，以便相互參照。相关附件的页数上限为20页。
	7. 「认证」续期申请
	7.1 在获聘前「认证」已经过期的新任校长，应于每个月首十个工作日以专人／挂号邮递形式(以本局收件日期为准)，向教育局学校领导及专业发展组提交「资料册」一式两份及申请表格0F (见附录)，以便办理「认证」续期申请。教育局于每个月的首十个工作天后收到的校长资格认证申请将会留待下一期处理。
	7.2 一般而言，每期批核「认证」续期申请需时约三个月，但實際時間須视乎每期的申请数量。为免延误，申请人宜及早提交「资料册」。
	7.3 「资料册」所载述的资料必须真实准确，并符合版权法例。「资料册」须为申请人本身的作品，如申请人引用其他来源的资料，则须适当注明其出处。如「资料册」包含不属申请人所作的部分，而该些部分又未经适当注明，申请人的校长资格认证续期申请可因此被拒。在此情况下，教育局在申请人最近一次提交申请的日期起计的一年内，不会接受其重新提交的校长资格认证续期申请；如情况严重，则后果可能更为严峻(如检讨申请人的教师注册状况)。因此，当申请人申请校长资格认证续期时，必须签署载于申请表格(见附录)的声明。
	8. 「资料册」的评审及再次递交
	8.1 教育局属下的校长资格认证委员会负责监督「认证」续期申请的评审工作，而学校领导及专业发展组则在由资深校长、学术界人士、办学团体代表及业外人士出任的评审员协助下，按上述委员会确认的准则进行评审。
	8.2 评审工作将根据「资料册」各方面的連贯性、专业反思的素质以及申请者的领导才能而进行。详情見第10段。
	8.3 若「资料册」在第一次递交时未能符合指定要求，申请人将获修订建议，并可在兩年署任期内再次提交「资料册」。申请人再次提交 「资料册」时，需将整份「资料册」一式两份，在教育局所订之截止日期前，透过专人或挂号邮件(以本局收取日期为准)递交至教育局学校领导及专业发展组。在再次递交「资料册」前，请按第5至6段小心核对格式及内容。
	8.4 资料册(包括附件中的实证)一经提交，一概不予发还。申请人请自行备份。
	8.5  申请人如因仍未能符合「认证」的要求而欲提出上诉，须于评审结果公布后的兩星期内提出，这些个案将由一个由社会贤达、资深校长、大专院校专家及业外人士组成的独立上诉委员会审议。
	9. 费用
	申请人每次申请校长资格续期，须向教育局缴交费用，此項費用將不獲發還。。由于行政成本上升，费用将调整至$1,398，由此通告发出日起生效。本局收取资料册后，会以邮寄方式发出缴费通知书。如申请人在同一次申请内须再次提交「资料册」，则毋须再次缴费。
	10. 评审准则

