電腦認知課程（單元六）─ 試算表計算及圖表製作

單位十：壁報設計比賽
I. 學生已有知識：
1. 懂得使用試算表運算功能；
2. 懂得使用試算表製作圖表；
3. 懂得使用棒形圖和其他圖表。
II. 學習重點：
1. 鞏固及運用試算表功能（包括公式運算和圖表製作）；
2. 修飾表格的外觀；

3. 有圖表輸入「圖表標題」、「主水平軸標題」、「主垂直軸標題」；
4. 將表格和圖表縮小或放大。
5. 修飾圖表的外觀。
III. 教師注意事項：
1. 教師可按學生的程度和能力，自行修訂工作紙和工作表的內容。
2. 修飾表格和圖表的方法很多，「建議答案」只提供一些示例，教師應鼓勵學生自發性去設計他們的作品。
3. 學生可以應用他們已有的電腦知識，例如選擇字型、填色、加上框線、插入功能、版面設定、列印表格、自訂頁首和頁尾等。
4. 應給予學生充足時間去完成他們的作品。
5. 提醒學生在列印表格或圖表之前，應該先按 預覽列印 ，確定表格和圖表的大小形狀與位置。
IV. 建議學習程序：
1. 為了引起學生對製作圖表的興趣，教師可以展示一些已製成的表格和圖表給同學參考。
2. 指導學生開啟「壁報設計比賽.xls」檔案。
	1. 
	A
	B
	C
	D
	E

	1
	分類
月份
	中國語文與文學
	英國語文與文學
	數學及其他
	合計

	2
	九月
	145
	138
	140
	

	3
	十月
	124
	140
	122
	

	4
	十一月
	133
	146
	131
	

	5
	十二月
	161
	150
	170
	

	6
	一月
	152
	141
	132
	

	7
	合計
	
	
	
	

	8
	每月平均借書數量=
	
	


3. 使用總和、平均數及填滿控點去完成所有計算。（有關功能詳情，請參閱「購物行動」、「閱讀樂趣多」和「天氣的變化」。）
4. 若要自選表格的格式，先用游標在工作表選取所需範圍，在「常用」索引標籤上的「樣式」群組中按 格式化為表格 ，再選樣式。
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5. 調校表格的欄寬和列高有以下兩種方法：
(i) 直接將游標移至欄名的邊界，例如A欄和B欄中間，游標會變成粗黑   雙箭頭，只要按著滑鼠左鍵拖曳，就可以將欄寬改變。按照同樣方法，將游標放在兩個相連列號的邊界上，游標會。變成粗黑  雙箭頭，按著滑鼠左鍵拖曳，就可以改變列高。
(ii) [image: image14.png]
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上述方法可改變某一欄的寬度或某一列的高度。若要改變數個欄的寬度或數個列的高度，可以在「常用」索引上的「儲存格」群組中按 格式 ，再選 列高 或 欄寬。
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6. 修飾統計表可以使用下列幾項功能：
(i) 加上框線：在「常用」索引標籤上按圖標    ，自行選擇所需框線。
(ii) 填上顏色：在「常用」索引標籤上按圖標    ，自行選擇所需顏色。
(iii) 字型色彩：在「常用」索引標籤上按圖標    ，自行選擇所需色彩。
7. 列印統計表前，先在「檔案」功能中選按 列印，再按 版面設定，選擇將表格縮小或放大，並可以自訂頁首/首尾。
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8. 嘗試其他表格格式，製作不同的統計表（例二和例三）。
9. 用游標選取有關借書紀錄的數據，在「插入」索引標籤上的「圖表」群組選擇直條圖去完成棒形圖（例二），若要製作立體直條圖（例二），可按下「直條圖」圖標後選取所需的立體直條圖。
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10. 若要加入「圖表標題」、「主水平軸標題」和「主垂直軸標題」等，可選取已插入的圖表後，在「圖表工具 - 版面配置」索引標籤上的「標籤」群組中選擇所需的內容，在適當位置直接輸入資料。
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11. 嘗試用折線圖，製作統計圖（例三），並修飾圖表的外觀。
12. 引導學生討論修飾表格和圖表的方法。
13. 鼓勵學生展示他們自製的表格或圖表，並分享他們的製作經驗。
14. 學生完成工作紙後，可將試算表檔案儲存。
V. 學習延展：
教師可提供題目給學生作為專題學習，例如分組製作不同類型的統計圖，訓練他們搜集資料、整理數據和分析圖表的能力。
建議答案
1. 統計表（例一）
[image: image7.emf]         分類

 月份

中國語文與文學英國語文與文學 數學及其他 合計

九月

145 138 140 423

十月

124 140 122 386

十一月

133 146 131 410

十二月

161 150 170 481

一月

152 141 132 425

合計

715 715 695 2125

                   每月平均借書數量 =  

425


統計表（例二）

[image: image8.emf]         分類

 月份

中國語文與文學英國語文與文學 數學及其他 合計

九月

145 138 140 423

十月

124 140 122 386

十一月

133 146 131 410

十二月

161 150 170 481

一月

152 141 132 425

合計

715 715 695 2125

                   每月平均借書數量 =  

425


統計表（例三）

[image: image9.emf]         分類

 月份

中國語文與文學英國語文與文學 數學及其他 合計

九月

145 138 140 423

十月

124 140 122 386

十一月

133 146 131 410

十二月

161 150 170 481

一月

152 141 132 425

合計

715 715 695 2125

                   每月平均借書數量 =  

425


2. 統計圖（例一）
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統計圖（例二）
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統計圖（例三）
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