電腦認知課程（單元六）─ 試算表計算及圖表製作

單位二：自製收費表
I. 學生已有知識：
1. 懂得開啟試算表；

2. 懂得輸入數據；
3. 懂得使用公式運算。
II. 學習重點：
1. 處理簡單的計算；

2. 編寫計算公式；
3. 輸入公式運算。
III. 教師注意事項：
1. 教師可按學生的程度和能力，自行修訂工作紙和工作表的內容。
2. 使用試算表計算任何數式前，必須在存貯格輸入等號（=），或直接按「資料編輯列」上的等號。
3. 編寫公式時，存貯格的地址用來代表該格儲存的數據。
4. 使用公式運算時，只要輸入新數據，試算表會自動計算出答案。
5. 若在公式上錯誤輸入文字，將沒法計算出答案，例如輸入=ABC+3後，按「輸入鍵」便會見到 #NAME?。
IV. 建議學習程序：
1. 指導學生開啟檔案，選取第一張空白的工作表，告訴學生有關加（+）、減（-）、乘（*）、除（/）所用的符號。讓學生試做下面幾條簡單數式。
(i) 12 + 23 - 31
(ii) 42 + 2 × 15
(iii) 124 ÷ 5 - 13.5
在計算數式前，切記輸入等號（=），例如計算(i)時，可任意選取一個存貯格，輸入 =12+23-31後，按「輸入鍵」便會有答案出現。
2. 引導學生討論收費表（一）的特色。
3. 讓學生從收費表（一）找出不同人數的車資，前找出第一題的答案。
4. 讓學生說出使用收費表（一）的限制，並回答第二題問題。
5. 開啟「自製收費表.xls」檔案。
	1. 
	A
	B
	C

	1
	
	人數
	車資

	2
	長者/小童
	
	

	3
	成人
	
	

	4
	
	總車資
	


使用存貯格的地址來編寫車資公式：
	長者及小童的車資
	= B2*3.40

	成人的車資
	= B3*6.80

	總車資
	= C2+C3


6. 指導學生在C欄輸入上述車資公式，完成輸入後，C2、C3和C4格會出現零字（因為B2和B3格尚未輸入數值），著學生嘗試在B2和B3格輸入不同數字來計算車資。
7. 引導學生討論使用計算機和試算表去計算車次的分別。
8. 學生完成工作紙後，可以將檔案儲存
V. 學習延展：
讓學生嘗試自製購物單據，並編寫所需公式。
舉例：
	物品
	數量
	單價
	金額

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	總金額
	


建議答案
1. 30.60元
2. 否
3. 下列答案，只供參考。
收費表（二）
	2. 
	A
	B
	C
	
	

	1
	
	人數
	車資
	
	編寫C欄的車資公式：

	2
	長者/小童
	6
	20.40
	
	= B2*3.40

	3
	成人
	7
	47.60
	
	= B3*6.80

	4
	
	總車資
	68.00
	
	= C2+C3


（在B欄隨意輸入人數計算車資）
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