電腦認知課程(單元六) － 試算表計算及圖表製作

工作表簡介
附錄



[image: image1.png]®=R | BA  BEEE

AX 'R ORE 8%

6@ =@ R

waER 12 | S[S]= 5 mmed - GEmeLeORc- SEAC X- Ay a
LR TNy T mew BEEEREE BER O emsssa sma
EREISEE v wa 2 s - EL M- ©| e
E G sEst 6 mE o &5 ‘ s 55 R
Al - % S
F G H 1 ] K L[5

.
3
4
3|
6|
7
8|
9|
10
1
12
13
14
15

14554

of R ()

7/2/2014





常用快速鍵
按 Ctrl + Home

到達第一個存貯格
按 Ctrl + End

到達最後一個儲存數據的存貯格
按 Ctrl + ↑

到達工作表的第一列
按 Ctrl + ↓

到達工作表的最後一列
按 Ctrl + ←

到達工作表的第一欄
按 Ctrl + →

到達工作表的最後一欄
功能表列                   標題列                                           工具列





捲軸





標籤捲動按鈕    工作表標籤





名稱方塊


(顯示存貯格的地址)





使用中的存貯格





自動填充器





列號





插入函數    函數欄    欄名    資料編輯列
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