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校本課程設計理念

2024年文憑試中國語文科加入「實用寫作」，科組嘗試設計貼近高中學生生活的寫作任務，期
望同學能夠學以致用，運用中文處理日常事務。

校本課程設計目標

1. 認識不同類型的實用文類。

2. 提升應用中文的能力。

3. 培養語文觸覺，應付生活需要。

教學難點

1. 初中的實用文要求較簡單。

2. 同學缺乏書寫實用文應付日常生活的經驗。



校本實用寫作課程規劃方向

文類 任務主題 教學單元 級別

評論 重建小學建議評論（樣本試卷） 人與責任一

中四級
書信 自薦信（擔任創意寫作學會主席） 人文情懷一

演講辭 演講辭（學會年終大會演講辭） 人文情懷二

報告 調查報告（調查飯堂收入下降原因） 人與仁義

建議書 建議書（建議增強校園學習風氣的方法） 人與學習
中五級

專題文章 撰寫專題介紹投稿（說明環保的問題） 人與自然一



校本實用寫作教學及評核流程
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「人與責任」單元——論說技巧

• 文化主題線：人與責任

• 寫作手法線：論說技巧

• 知識輸入：
○ 〈岳陽樓記〉——先天下之憂而憂

○ 〈六國論〉——為國者無使為積威之所劫

○ 〈曹劌論戰〉——忠之屬也，可以一戰

○ 〈敬業與樂業〉——重視責任心和盡責的趣味

• 寫作技巧輸入【由文本中學習】 ：
○ 運用立意三問構思文章取材立意

○ 從不同角度構思論點

○ 文章佈局技巧，層層深入

○ 運用不同方法運用論據

單元寫作任務：

命題寫作
〈談責任〉

實用寫作
（評論文章）

學習目標



〈岳陽樓記〉 、〈六國論〉教學及議題評論

• 通過GOOGLE DOC.，作為課後討論平台，請同學評論一些議題。
• 同學對於議題提出看法，老師再加以回應。
• 目的在於加強師生互動，鼓勵同學思考及提出見解，也希望他們可以互相觀摩學習，理解別人的看法。

閱讀部分

學習單元的閱讀篇章時，通過評論一些議題，學習評論的方法，提升論點的說服力。



從白話篇章〈敬業與樂業〉
學習議論文的佈局和方法，提升論點的說服力。

以讀帶寫部分（學習白話篇章的佈局、議論手法）

【目標】清晰學習目標

【遷移】

檢視是否能做到目標

【模仿對象】

學習可遷移的寫作技巧



論說文寫作教學的要求，

與實用寫作（評論）教學互相配合

命題寫作教學部分（論說文寫作教學與實用寫作教學互相配合）



寫作筆記的學習重點
運用「立意三問」構思

取材立意

同學提取意念

同學撰寫大綱，整理出具體的論點，並加以排序。

要求同學給予充實的論據

大綱評量表，由老師點評同學論點、論據、論證
的水平

命題寫作教學部分（論說文寫作教學與實用寫作教學互相配合）



命題寫作教學部分（論說文寫作教學與實用寫作教學互相配合）

要求從不同角度論述

要求清晰分段



命題寫作教學部分（論說文寫作教學與實用寫作教學互相配合）

強調運用不同的
論據加強說服力

修改文中欠完善
的論點及論據回應單元學習重點

寫作大綱 寫作自評表及老師評量表 焦點謄寫

不斷修正，幫助同學撰寫論點、論據、論證，同時為實用寫作
做準備。



• 提供清晰的學習目標，以第一個單元為例，先要
讓同學理解「高中實用寫作」的要求，而第一類
學習的文類的就是「評論」。

• 重視實用寫作與日常生活的關係，鼓勵同學多留
意身邊事物，亦藉此告訴同學在很多地方，都需
要用中文解決問題。

清晰學習目標

具體實用寫作教學

對於「評論」，有一些寫作要求，請同學掌握。
而掌握的方法，最好就是通過日常生活例子。

文體寫作要求



評論學校飯堂名菜——西檸雞。

同學對於「評論
文章」較陌生，
但評價食物是否
好吃，他們就不
會陌生了。通過
這樣的例子，讓
同學理解評論文
章的要求。

在課堂上，同學都能提出自己的看
法，這是評論的關鍵要素。

舉生活例子引入



單元一實用寫作任務：樣本試卷

善用樣本試卷內容，再設計合適的教材，指導學生掌握完
成任務的方法。

審題分析 掌握任務要點

閱讀資料的過程中，理解自己的身分，也要明白自己的
立場，怎樣才能完成任務。



掌握任務要點

教導同學分析資料，讓同學怎樣解
讀資料的內容，背後的意義是甚麼。

• 根據建議的目標及內容，再從村民
願望出發進行評論，整合資料不是
最難的地方。最難的，是同學能夠
提出合理的見解。

• 提示不同的評論角度，要求同學思
考。

• 提供思考提示，協助同學構思，並
加以指導。

不同角度構思論點 佈局謀篇，分析全篇書寫要點

• 思考整篇文章的寫作大要。
• 構思標題內容，有提示。
• 構思引入內容，有提示。
• 構思正文內容，有提示。
• 同學自由揀選立場。



分析問題示例

• 講授完成課業的方法後，要求同學分析
一篇示例，找出問題所在。

• 同學運用所學知識，指出各部分的問題
所在。

• 標題、引言、本論及結論都有一些問題，
請同學分析。

針對同學的問題評改課業，附設評分表，
方便同學掌握自己的學習進程。

批改課業



跟進工作

• 製作講評筆記，將問題示例掃描，請同學討論分析。
• 這次評論示例不是由老師提供，而且同學的真實表現。
• 老師帶領同學討論，並指出問題所在，提出改善方法。
• 由於同學的問題頗為接近，舉出典型示例，有助同學改進。
• 最常見的問題，就是只是一味抄寫資料，但評論部分相當

單薄。
• 同學未能分清楚「農耕」和「漁村」的分別何在，討論的

內容相當空泛。
• 有時候看到他們寫「某程度」、「一部分」這類字眼，但

就是說不出「哪部分」，也許代表他們不太懂，就要加以
處理。

參考示例

挑選寫得比較好的同學出來，稍作修改，然後作為參考示例，
讓同學一起分析研讀。一方面可以積累教材，也可以讓其他同
學一起觀摩改進。以這次練習為例，老師將焦點放在用字造句
上。

指出同學的一般常見問題。



另一常用的跟進方法：比較不同示例之間的差別

善用樣本試卷二示例
引導同學分析：
同樣回應「停售塑膠飲料」，
怎樣寫才貼合語境

不會花太多文字交代資料方案內容，
語境意識強

並非直接抄錄同學意見，而是由受
眾的角度出發（如「我明白、我理
解」），稍加修飾，自行整理同學
的疑慮



人文情懷 (詞)單元所學 + 演講辭

• 有一個想法，每位同學都具備一定的演講能力，應付一些公開場合，就非常理想。

• 配合學生的校園生活設計實用寫作任務，期望同學能夠投入學習過程中。

• 例如擔任學會會長，在大會中致辭，這是他們在日常校園生活中必然會面對的事情之一。就算他們尚沒有

機會上台，但一定曾在台下聆聽。

校園生活與 實用寫作 結合

如何學寫「演講辭」？

• 以校園生活示例引入——學生會會長早會致辭。

• 播放真實片段 + 分析演講元素

• 製作實用寫作自學網頁，提供預習及任務。

• 配合校園生活設計實用寫作任務。



• 根據期中試的跟進事項，同學需要更多實用寫作參考示例。下學
期開始，科組在GOOGLE SITE製作實用寫作自學網頁，請同學上課
之先，先前往網頁進行預習。

• 在網頁當中，安排更多實用寫作任務。由於課時不足，難以在課
堂上全部詳細指導。

• 配合同學的日常生活，構思合適的預習內容。

校園生活引入——學生會會長早會致辭

• 我們嘗試以校園生活引入，以學生會會長在早會上的致辭為例，
向學生介紹演講辭。

• 我們在課堂上播放片段，也附上文字稿，方便同學閱讀分析。



• 任務背景：中文學會舉行年終會員大會。
• 主席需要在會上發表演講辭，總結全年活動。
• 這是一般中四及中五同學的校園生活一部分，他

們需要擔任學會會長，也需要向會員匯報會務。

設計練習方法

校本演講辭任務設計
擬題扣緊單元所學及學生識見

任務一：簡介會務概況，感謝一眾幹事及學會會員。
任務二：分享籌辦活動心得，鼓勵更多同學加入學會擔
任幹事。

資料二提供中文學會會務概
況，協助同學完成任務。



擬題扣緊單元所學及學生識見 資料三提供中文學會會務概
況，亦交代三個活動的具體
資料，以便同學撰寫演講辭。

審題策略及演講辭教學

講授書寫策略及試寫
分析問題示例

• 提供問題示例，請
同學學以致用，分
析有關演講辭的問
題所在。

• 這些示例分析，有
助老師掌握同學理
解了多少，還有哪
些地方沒有搞清楚，
哪些地方焦點有誤。

設計任務時，容許同學有足夠
的空間，用自己的方法完成任
務，所有資料都可以用，但怎
樣用，用多少，就由同學決定。

• 引導同學整合各項資料，並
根據題目要求構思要點。

• 同學須清楚審題，通過閱讀題
目及各項資料，掌握任務要點
及完成任務的方法。



批改課業後的跟進工作

做得好的地方，可以展示給同學參考。
需要改善的地方，我們也可以展示給同學參考，指出問題所在，提出改善策略。

學生佳作
學生謄寫+
老師修訂

教學
示例



飲食集團總經理要求飯堂經理撰寫一份調查報告
1. 分析收入持續下降的原因
2. 針對有關下降原因，提出可行的改善建議。

同學需要參考數字，掌握具體收入下降的情況。

報告舉隅

第一步，同學需要參考學生討論區的留言，分析收入下降
的原因。

成因包括：
1. 學校推行環保政策。
2. 針對網課出現的健康問題，學校提倡健康飲食。
3. 有其他飲食業競爭對手出現。



指導同學組織報告內容。

第二步，同學需要針對問題提出改善建議。

如果學生能力較高，可以鼓勵他們先在筆記上
做預習，在課堂上再作講解。

• 提供問題示例，檢視同學的學習成果。
• 在課堂上，先請同學分組討論，分析這個問題

示例有哪些地方出了問題。



• 課時不足，這部分講解，可以放在網上進行。既可以拓闊課堂，請同學觀看短片對答案，亦可以用來給疫情關係未能上課
的同學作學習之用。

• 同學觀看短片後，再自行修訂答案。老師收到課業後，再看一看他們的表現。



建議書舉隅

任務處境：同學對學校行政安排有意見(負面)，作為學生會主席，
掌握同學意見後，向校長上呈改善建議書，需具備可行建議及理由。

同學需要做到語氣合宜，態度謙卑，亦必須言之有物，陳述同學的
問題，也要根據學校情況提出合適的改善建議，而非天馬行空胡亂
構思。

先交代「自修室使用守則」。
同學未參考資料三「英樹人留言區」，他們不太了解自修
室的問題。
這樣安排就是不希望同學順著資料一二三這樣的順序
完成任務。

調適難度：將資料二、三順序調轉，這樣就可以讓同學順
著次序完成任務。先了解任務背景掌握同學意見了解
使用守則了解平面圖



• 同學期望能夠一起參與討論，但又有同學擔心產生噪音影響
同學自修。

• 開放日子不足、燈光不足。
• 開放時間不夠。

調適難度：將各個對
話的次序調亂，增加
組織上的難度。刪去
部分可行建議方向，
讓同學有更大空間提
出看法。

提示建議方向

• 製作平面圖的目的，是希望同學可以
根據實際情況構思可行建議。

• 例如窗戶的位置？採光度如何？
• 無用雜物肯定需要處理，但可以有何

用途？

調適難度：提供一些可行建議方向提示。
但不宜將平面圖設計得太複雜。



能力較弱的同學，需要老師跟他們一起分析任務要點。能
力稍強的同學，可以先邀請同學審題然後填寫資料，老師
再跟他們討論答案。能力很好的同學，這部分可以考慮省
略，讓他們自行發揮。

能力較弱的同學，需要老師跟他們一起分析任務要點。能
力稍強的同學，可以先邀請同學審題然後填寫資料，老師
再跟他們討論答案。能力很好的同學，這部分可以考慮省
略，讓他們自行發揮。

能力較弱的同學，需要老師跟他們一起分析任務要點。能力稍強
的同學，可以先邀請同學審題然後填寫資料，老師再跟他們討論
答案。能力很好的同學，這部分可以考慮省略，讓他們自行發揮。

設計全級統一的教材時，同工一般已經將所有資料備妥。不過，
向同學講解，就可以因應班本情況調適。紅字部分，只是提供
了方向，不是標準答案。



較弱班別處理方法一

安排目的：
較容易處理，同學只需要分類、歸納、摘錄
部分資料即可，完成後，較有信心處理建議
部分。這部分亦為建議部分的基礎。
不過，「摘錄」又不是完全「照抄」，如果
同學能力稍遜，需要引導同學「消化」資料，
從資料三的意見中「提煉」問題出來。

資料一已提供

引導同學先歸納整理資料。
1.歸納問題總數及方向
2.歸納同學意見。

較弱班別處理方法二

引導同學集中處理一個問題。
1.歸納問題
2.構思建議

設計教材時，把最簡單的放在「第一位」，方便同學由最簡單的開始處理任務。

怎樣由「問題」到「建議」？
同學覺得開放時間不足，開放日子不夠多，最簡單的建議就是「增加時間」及
「增加開放日子」。

較高階同學留意——可行建議

時間上，不是「無限延長」，變成24小時開放，開放日子，不是「一至日」，
而且是有限時的。
*順道講解「有老師監督」的重要性，扣連「實用性」。

調適難度：先帶領同學處理一個問題，遷
移所學技巧，請同學自行完成問題二、三。



較弱班別處理方法二

帶領同學構思「可行建議」時，他們常犯毛病：
1. 現時問題是經常關上窗簾，打開窗/窗簾即可？
2. 目前燈光昏暗，開燈即可？
3. 同學需要討論學問，改守則變可以談話即可？

安排目的：
通常問題二、三都是有點難度，不是一蹴而就可以解決問
題。
例如問題三，改了守則變成可以談話的話，仍未解決「噪
音」問題，同學必須多走一步，處理無用雜物才行。



教學示例：能力一般

教導同學分析題目(引導完成)

教學示例舉隅

教導同學將資料分類，結合資料一、二及三掌握
大致情況。

教導同學將資料分類，結合資料一、二及
三掌握大致情況。

教導同學怎樣處理問題一，提供書寫建議書
的思考框架

在真實課堂時，同學會有不同見解，如跟投映片預備內容不同，可以寫在黑板上。

可以根據實際班本情況增刪引導內容。



教學示例：能力一般——完成功課後檢討

• 留意同學處理「語氣」不當。
• 找出表現較佳作品為示例，向同

學展示。 • 留意同學歸納課業中各位同學意見
時的問題。

• 找出表現較佳作品為示例，向同學
展示。

• 留意同學處理建議部分的問題。
• 舉出學生示例，指出怎樣提出建
議，怎樣交代成效以提高說服力。



實用寫作期終試安排

• 上學期：

• 人與責任單元(評論—樣本試卷一)

• 人文情懷(詩)單元(書信—自薦信)

• 下學期：

• 人文情懷(詞)單元(演講辭—年終大會講辭)

• 人與仁義單元(演講辭—樣本試卷二)

• 期望設計一個測考任務：

• 應用實用寫作技巧

• 應用所學文化知識

• 應用與中文科相關的學習經歷

實用寫作任務安排

• 為了顧及同學的認知水平，如果期望同學能夠學以致用，可以根據各單元的主要元素擬題，例如：

• 各單元曾教過的技巧——例如評論技巧、建議技巧等。

• 各單元曾談及的主題——例如孝道、求學等，建構任務處境時，可以圍繞這些方向設題，期望同學能
夠活用所學。

• 如果到了中五或中六，擬題方向可以變成「綜合性」一點，擬定任務時，設計一些合乎中五學生認知
的任務，但避免跟日常教學時一模一樣。



擬定方向—第一步
• 撰文者身分 (一般學生、學會幹事？)

• 撰文者的處境 (自發任務、回應老師、對單一老師說、對全體師生說？)

• 任務要求

• 能否回應現實情況需要

• 能否配合撰文者的身分，做好：

• 關顧事情做得好不好？關顧受眾的感受？

• 回應的「現實情況」是否高中學生的認知範圍？

• 關顧的受眾感受，是否高中學生能夠處理？

擬定方向—第二步

• 學生回應現實情況，怎樣應用資料一、二(或三)？

• 抄寫資料(單一方向)然後分析資料，回應任務明確要求。

• 歸納資料(多份資料，單一方向)然後分析資料，回應任務明確要求。

• 歸納資料(多份資料，多種歸納可能)然後分析資料，分析時需要回應明確要求，也要考慮深入一層的
要求。

• 設計任務時，由於有字數限制，不宜以「拓展廣度和深度」作為唯一評分方向，可以設計多個回應點，
有意識回應即可打分。



怎樣製作一份校本試卷？

• 先考慮議題，扣連學生生活，任務內容不宜太過複雜，例如需要過多「前置知識」。

• 可以加入最近的學生生活元素，或者單元教學內容。如果那些元素，是構成任務的重要成分，甚至是同學需要運
用已有知識處理這些問題，這樣就相當有趣。(當然擬題上可以有一些局限，這一點需要取捨)

• 他們需要完成一個怎樣的任務？在校內推廣一個活動？對外宣傳一件產品？遊說別人支持計劃？評價/批評一些
活動？

• 用哪一種文體處理這個任務最好？完成任務的成品是甚麼？

• 有了「終點」，再考慮「起點」和「怎樣跑過去」。題目、資料一、二及評分參考，三者同時製作。有時候，先
製作評分參考，再處理其他地方也可以。

• 先考慮同學的身分、任務背景、撰文者處境——撰文者需要處理一個怎樣的任務？

• 學生需要參考哪些資料才能完成任務。如果抄寫成分愈多，限制方向愈多，發揮空間就愈小。這類任務適合讓能
力較弱的同學，但由於是高中課程，不宜太過簡單，需要同學運用綜合解難能力。

• 學生需要處理的問題——兩至三個。考核點的設計——兩個大方向：回應某些問題，達致某些目的。

• 通常而言，回應問題方面，涉及抄寫或歸納重點；達致目的方面，涉及拓展發揮(資料一、二可以提供明確方向)
• 較難的擬卷方向：

1. 回應問題方面，可以有多重進路，不限於一種。

2. 拓展發揮方面，有很多暗地安排的考核點，同學不細心就無法察覺。

• 當然，這樣設題適合分辨高下。不過，亦需要考慮同學的程度再作安排，例如中四級同學，可能需要較多明確指
引；中五、中六，擬題時，可以把考核點藏得更深一點。



• 演講辭：下學期所學文類
• 安排合適的閱讀主題及計劃目的。
• 閱讀課、閱讀報告、口頭分享、課室書櫃、老師推薦書目，都是
同學校園生活當中的一部分。

• 同學需要掌握新、舊安排的分別，了解配合措施，回應同學在討
論區上的意見，遊說他們支持閱讀推廣計劃。

• 活動的重點在於推廣文化知識、培養良好品格及分享樂趣。

中四期終試為例

同學意見包括：
1. 增加閱讀課次數，減少溫習時間
2. 口頭分享，多此一舉
3. 閱讀報告有主題限制，自由度降低

活用日常識見處理實用寫作任務



評分參考

活動的意義，需要扣緊中華文化學習價值，分享閱
讀樂趣等方面發揮。

• 完成評改後，製
作評分參考教材
套，跟學生分析
考試表現，提出
整體的改善方向。

• 針對「內容」、
「行文」及「組
織」三方面給予
點評。

• 老師會製作評改
參考學習教材，
讓同學了解設題
理念及評分要點，
亦會附上學生答
題示例。

老師會製作評改參考學習教材，讓同
學了解設題理念及評分要點，亦會附
上學生答題示例。



任務背景：
1.環保學會推廣校內環保優化工作；
2.有關措施跟同學期望有關；
3.受文對象是校長；
4,撰文者需要交代增設環保項目原因；
5.分析各項建議的預期成效。
**拓展要求(明確)：回應學會主題+提升同學環保意
識+為學校環境帶來正面效益。

中五期中試為例

學生留言：
1. 學校附近沒有植物
2. 飯堂多食物殘渣
3. 球場常見有人亂拋垃圾

1.

2.

3.

留言內容方面，沒有亂排次序。

心中有數，怎樣判別高下，例如：

一般表現：
複述留言內容，沒有歸納，未能將重點帶往建議部分。

較佳表現：
歸納留言重點——欠缺綠化環境、學習環境欠佳；衛
生情況惡劣；



同學需要根據各個環保項目內容，分析預期成效。

心中有數，怎樣判別高下，例如：
一般表現：
參考項目內容，指出有哪些成效。一般較籠統，最常見的
成效就是新項目一出現，原有的問題即消失。

中階表現：
預期成效方面，能夠針對環保學會主題——提升意識/攜手
實踐發揮，或者能夠根據改善學校環境發揮。

上品表現：
歸納時已見問題，書寫成效時，能夠逐步說明怎樣達成目
的，兼顧提升意識及改善學校環境，十足十一份讓人接納
的建議書。

評分表舉隅，每份考卷釘一份，讓同學參考。



教學成效

• 同學已經大致掌握實用文不只是抄寫資料，而是需要考慮真實的處境，運用任務提供的資料，
處理一些現實問題。

• 同學對實用寫作頗感興趣，有部分中四即將離校的同學，亦拜託老師，如果有實用寫作的筆記，
請也寄一份給他們。(中四同學只學了書信、評論和演講辭，尚有建議書、報告及專題文章未學)

• 同學明白寫作不是字數多就代表寫得好，開始考慮遣詞造句的問題。

總結：實用寫作批改及跟進的優勢

1. 字數要求有限制，學生需要仔細思考後下筆，開始戒掉了一些胡亂書寫的習慣。

2. 由於字數有限制，語文能力較強，言簡意賅，文從字順的同學，較容易突出。

3. 文章字數有限，同學較容易作比較分析。

4. 善用字數限制的優勢，要求學生咬文嚼字，用精練文句書寫。


	英華書院�高中中國語文科�實用寫作�課程規劃及教學分享
	校本課程設計理念
	校本實用寫作課程規劃方向
	校本實用寫作教學及評核流程
	���
	�「人與責任」單元——論說技巧
	〈岳陽樓記〉 、〈六國論〉教學及議題評論
	從白話篇章〈敬業與樂業〉�學習議論文的佈局和方法，提升論點的說服力。
	投影片編號 9
	投影片編號 10
	投影片編號 11
	投影片編號 12
	投影片編號 13
	投影片編號 14
	投影片編號 15
	投影片編號 16
	投影片編號 17
	投影片編號 18
	投影片編號 19
	人文情懷 (詞)單元所學 + 演講辭
	投影片編號 21
	校本演講辭任務設計
	投影片編號 23
	投影片編號 24
	報告舉隅
	投影片編號 26
	投影片編號 27
	建議書舉隅
	投影片編號 29
	投影片編號 30
	投影片編號 31
	投影片編號 32
	教學示例舉隅
	投影片編號 34
	實用寫作期終試安排
	擬定方向—第一步
	怎樣製作一份校本試卷？
	中四期終試為例
	投影片編號 39
	中五期中試為例
	投影片編號 41
	教學成效

