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香港教育局

中小學中文實用寫作參考資料．前言

實用寫作是中小學中國語文課程中的重要一
環，講求精要、明達、靈活、切合實際，對體
式、語氣、措詞等各方面的要求，往往與一般寫
作有所不同。
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香港中學文憑試

中國語文．試卷二甲部．實用寫作

設題方向

題材：

– 多與日常生活情境有關。

– 以貼近中六學生生活見聞或學習經驗為原則。
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設題方向（續）

寫作任務

– 任務單一，可以是回覆投訴、發出邀請、評
論事件、提出建議、發表演講、撰寫報告等等；

– 考生需因應題目要求整理資料，並加以合理
的補充、引申或發揮；

– 文類包括書信、評論、建議書、演講辭、報
告、專題文章。
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評核重點

內容：指能否因應題目要求，整理資料，並加以
合理的補充、引申或發揮。

題目要求關鍵詞舉隅：指出、介紹、報告、説
明、評論、建議、游説、推薦、呼籲……
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評核重點（續）

行文組織：指能否因應語境，以合宜的行文語氣及組
織，完成寫作任務。

因應語境：

撰文者身分、校內／校外、對師長／平輩／學弟學
妹／公眾、評論／推薦／請求／表達訴求……

文類要求、題目對文章組織的要求、一般組織要求
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釐清評核概念

我們要評核的是哪些知識／能力？

• 實用文體知識

• 語境分析的能力

• 理解、整合資料的能力

• 語言表達的能力

• 針對特定傳意目的的溝通能力
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反覆操練，並不必然意味能力提升。

就香港中國文憑試中文實用寫作而言，如何
發揮「學——教——評」循環，循序漸進發展並
提升相關的知識和能力？
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2025年 香港中學文憑試

中國語文試卷二
甲部．實用寫作．題目
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題目

香城中學將於本學年參與南區義工服務團的
「『寵』愛有家」計劃，試以香城中學義工服務
團學生代表常天倫的名義，撰寫演講辭一篇，於
學校早會時段說明「『寵』愛有家」計劃的意
義，並呼籲同學積極支持計劃。（全文不得多於
550字，標點符號計算在內。）
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資料一：南區義工服務團「『寵』愛有家」計
劃海報（節錄）

南區義工服務團
「『寵』愛有家」計劃

香城近年常有棄養寵物的情況。本服務團希望藉着這
個計劃，提升市民尊重寵物生命的意識，減少棄養，鼓勵
領養，幫助被遺棄的寵物尋找溫暖的家。
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活動 內容

飼養寵物
工作坊

寵物行為訓練；寵物飲食須知。

「『寵』愛有家」
講座

領養者分享感受；講述被遺棄寵物的
處境。



資料二：香城中學寵物討論區（節錄）
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家晴 我在寵物店看到很多可愛的小狗！
價錢合理、選擇多，又懂得聽指令。
我真不明白為何要領養？

樂然 早前我領養了一隻被遺棄的小兔，
我花了一段時間才熟悉牠的飲食習
慣。看到牠健康成長，使我有莫大
的滿足感。



資料二：香城中學寵物討論區（節錄）
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瑋琪 我訓練鸚鵡也有滿足感，牠說話時很討
人歡喜；但公開試臨近，牠的聲音令我
無法專心溫習。我想棄養牠！

天倫 學校參加了南區義工服務團「『寵』愛
有家」計劃，下星期早會時段，我會介
紹這個計劃，回應大家的看法。



2025年香港中學文憑試．中國語文

試卷二．甲部．實用寫作

最高品第（上品）描述
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內容 能回應同學的看法，並呼應「『寵』愛有家」計劃
的目的及具體內容，呼籲同學積極支持；
觀點明確、合理；理據有力，闡述周全。

行文
語氣

措辭準確，行文簡潔，達意流暢；態度親切積極；
偶有修飾，能呼籲同學積極支持計劃。

組織 結構完整；詳略得宜，鋪排有序；內容要點之間
緊密扣連。



看第一次——

•基本訊息是否齊備？
• 內容發展是否緊扣基本訊息？

• 內容發展是否具針對性，呈現活動特色，並直接回應同學意見？

•是否符合演講辭格式？
• 措辭行文是否準確達意？

• 語氣是否親切，並具呼籲效果？

• 詳略是否合宜，要點是否扣連？

•字數是否符合要求？
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校長、各位老師、各位同學：

大家好！我是來自義工服務團的代表常天倫。香城近年常有
棄養寵物的情況，為令同學提升尊重生命的意識，本校參加了南
區義工的「寵愛有家」計劃，幫助被遺棄寵物找温暖的家。

計劃有兩個活動，首先是飼養寵物工作坊，含寵物行為訓練
及寵物飲食須知。行為訓練可令同學親身接觸不同的小動物，例
小狗、兔子等，訓練之餘可培養同學們的愛心。有同學可能認為
寵物店的寵物更適宜，又會聽指令，為何要領養，在訓練中同學
可親自教導寵物聽指令，獲得成就感之餘還會明白訓練寵物的困
難，激勵同學勇於挑戰，有同學開始飼養寵物時不懂牠們的飲食
習慣，活動會詳細介紹不同寵物的飲食習慣，除了可令寵物健康
成長，亦會有成就感。

＊身分不完整

＊主辦單位名稱不完整
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其次是寵愛有家講座，有領養者分享感受及被遺棄寵
物的處境。領養者會分享養寵物的過程，同學有問題可向
領養者提出，有同學可能因個人原因要棄養，但聽完處境
後可能會回心轉意。同學可從分享中更實切地了解到生命
的真諦，培養同學的同理心，寵物本來要依靠人們照顧，
若你棄養了，牠們該何去何從呢？相信你們也不忍心看到
小動物在街上流浪的慘況吧。在了解小動物的同時，也能
學會愛惜周圍的人和事，生活中到處都是生命，學會照護
小動物亦能照顧他人。

生命是十分珍貴的，不要隨便棄養導致無辜的生命消
失！減少棄養，以領養代替購買吧！既能省錢又可有個陪
伴，希望大家踴躍參與！謝謝大家！

＊缺1項活動細節：成為負擔

字數：569字
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看第二次——

• 基本訊息是否齊備？

•內容發展是否緊扣基本訊息？

•內容發展是否具針對性，呈現活動特色，
並直接回應同學意見？

• 是否符合演講辭格式？

•措辭行文是否準確達意？

•語氣是否親切，並具呼籲效果？

•詳略是否合宜，要點是否扣連？
• 字數是否符合要求？
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校長、各位老師、各位同學：

大家好！我是來自義工服務團的代表常天倫。香城近
年常有棄養寵物的情況，為令同學提升尊重生命的意識，
本校參加了南區義工的「寵愛有家」計劃，幫助被遺棄寵
物找温暖的家。

計劃有兩個活動，首先是飼養寵物工作坊，含寵物行
為訓練及寵物飲食須知。行為訓練可令同學親身接觸不同
的小動物，例小狗、兔子等，訓練之餘可培養同學們的愛
心。有同學可能認為寵物店的寵物更適宜，又會聽指令，
為何要領養，在訓練中同學可親自教導寵物聽指令，獲得
成就感之餘還會明白訓練寵物的困難，激勵同學勇於挑戰，
有同學開始飼養寵物時不懂牠們的飲食習慣，活動會詳細
介紹不同寵物的飲食習慣，除了可令寵物健康成長，亦會
有成就感。
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其次是寵愛有家講座，有領養者分享感受及被遺棄寵
物的處境。領養者會分享養寵物的過程，同學有問題可向
領養者提出，有同學可能因個人原因要棄養，但聽完處境
後可能會回心轉意。同學可從分享中更實切地了解到生命
的真諦，培養同學的同理心，寵物本來要依靠人們照顧，
若你棄養了，牠們該何去何從呢？相信你們也不忍心看到
小動物在街上流浪的慘況吧。在了解小動物的同時，也能
學會愛惜周圍的人和事，生活中到處都是生命，學會照護
小動物亦能照顧他人。

生命是十分珍貴的，不要隨便棄養導致無辜的生命消
失！減少棄養，以領養代替購買吧！既能省錢又可有個陪
伴，希望大家踴躍參與！謝謝大家！

綠色＝黃色＋藍色
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自評／同儕互評表

21

內容 能回應同學的看法 乄

呼應「『寵』愛有家」計劃的目的及具體內容 乄

呼籲同學積極支持 ✓

觀點明確、合理 乄

理據有力，闡述周全 乄乄

行文語氣 措辭準確，行文簡潔，達意流暢 乄

態度親切積極 乄

偶有修飾 乄

能呼籲同學積極支持計劃 乄

組織 結構完整 ✓

詳略得宜，鋪排有序 ✓

內容要點之間緊密扣連 ✘

✓✓表現理想 -------------------------------------→ ✘✘表現甚不理想



理想表現（可肯定處）／優化建議舉隅
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（
可
肯
定
處
）

理
想
表
現

內容 內容兼及「理」與「情」

行文
語氣

尚能達意、偶能運用成語（回心轉意）

組織 尚能運用標示語

優
化
建
議

內容 宜緊扣計劃目的，可刪「學會愛惜周圍的人和事」、
「學會……照護他人」等內容；又，領養是否省錢
並非重點，可刪

行文
語氣

宜注意用詞欠妥、文句不通處，如「更『實切』地
了解到生命的真諦」；態度宜更親切積極

組織 論點與論據之扣連宜更緊密



看第一次——

•基本訊息是否齊備？
• 內容發展是否緊扣基本訊息？

• 內容發展是否具針對性，呈現活動特色，並直接回應同學意見？

•是否符合演講辭格式？
• 措辭行文是否準確達意？

• 語氣是否親切，並具呼籲效果？

• 詳略是否合宜，要點是否扣連？

•字數是否符合要求？
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校長、各位老師、各位同學：

大家好！我是義工服務團的學生代表常天倫。近年，
香城常有棄養寵物的情況。本服務團一向致力推廣尊重生
命的意識，故於本學年參加由南區義工服務團的「『寵』
愛有家」計劃，提高同學尊重生命的意識，鼓勵領養代替
購買，幫助被遺棄寵物尋找温暖的家。

有些同學認為到寵物店購買寵物能有更多、更實惠的
選擇，不解為何要領養。本活動包括「『寵』愛有家」講
座，邀請了外來領養者分享領養動物的心路歷程及與寵物
相處的點滴。並以展板、微電影等方式生動有趣地講述被
遺棄寵物的經歷和處境。透過領養者的分享和各展板，同
學可明白被遺棄寵物在外留（流）浪的不易和生命的珍
貴，從而懂得珍惜、尊重寵物生命。
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除此之外，計劃亦能教導同學如何飼養和訓練寵物。
是次活動包括飼養寵物工作坊，由在外聘請的專業寵物飼
養員教導同學飼養寵物的技巧。工作坊內，專家會介紹各
類動物的習性和喜好，並會教授如何就着寵物的行為習慣
加以訓練。當中包括教導如何讓寵物學懂定點如廁、保持
安靜和坐下等技能。此外並會講述寵物的飲食習慣。同學
透過導師的講解，定會獲益良多，亦可應用該技巧在自家
寵物身上。看着自家的毛孩子健康快樂地成長，同時變得
更乖巧，定能獲得巨大的成就感，更重要的是能減低寵物
被遺棄的機會！

本次活動意義非凡，不但能學習寵物知識，更能提升
尊重寵物生命的意識。領養代替購買，由你我做起！期待
在「『寵』愛有家」看到大家的身影！謝謝。

＊缺1項活動細節：成為負擔

字數：586字
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看第二次——

• 基本訊息是否齊備？

•內容發展是否緊扣基本訊息？

•內容發展是否具針對性，呈現活動特色，
並直接回應同學意見？

• 是否符合演講辭格式？

•措辭行文是否準確達意？

•語氣是否親切，並具呼籲效果？

•詳略是否合宜，要點是否扣連？
• 字數是否符合要求？
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校長、各位老師、各位同學：

大家好！我是義工服務團的學生代表常天倫。近年，
香城常有棄養寵物的情況。本服務團一向致力推廣尊重生
命的意識，故於本學年參加由南區義工服務團的「『寵』
愛有家」計劃，提高同學尊重生命的意識，鼓勵領養代替
購買，幫助被遺棄寵物尋找温暖的家。

有些同學認為到寵物店購買寵物能有更多、更實惠的
選擇，不解為何要領養。本活動包括「『寵』愛有家」講
座，邀請了外來領養者分享領養動物的心路歷程及與寵物
相處的點滴。並以展板、微電影等方式生動有趣地講述被
遺棄寵物的經歷和處境。透過領養者的分享和各展板，同
學可明白被遺棄寵物在外留（流）浪的不易和生命的珍
貴，從而懂得珍惜、尊重寵物生命。
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除此之外，計劃亦能教導同學如何飼養和訓練寵物。
是次活動包括飼養寵物工作坊，由在外聘請的專業寵物飼
養員教導同學飼養寵物的技巧。工作坊內，專家會介紹各
類動物的習性和喜好，並會教授如何就着寵物的行為習慣
加以訓練。當中包括教導如何讓寵物學懂定點如廁、保持
安靜和坐下等技能。此外並會講述寵物的飲食習慣。同學
透過導師的講解，定會獲益良多，亦可應用該技巧在自家
寵物身上。看着自家的毛孩子健康快樂地成長，同時變得
更乖巧，定能獲得巨大的成就感，更重要的是能減低寵物
被遺棄的機會！

本次活動意義非凡，不但能學習寵物知識，更能提升
尊重寵物生命的意識。領養代替購買，由你我做起！期待
在「『寵』愛有家」看到大家的身影！謝謝。

綠色＝黃色＋藍色
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自評／同儕互評表
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內容 能回應同學的看法 ✓乄

呼應「『寵』愛有家」計劃的目的及具體內容 ✓

呼籲同學積極支持 ✓

觀點明確、合理 ✓

理據有力，闡述周全 ✓乄

行文語氣 措辭準確，行文簡潔，達意流暢 ✓

態度親切積極 ✓

偶有修飾 ✓

能呼籲同學積極支持計劃 ✓

組織 結構完整 ✓

詳略得宜，鋪排有序 ✓

內容要點之間緊密扣連 ✓乄

✓✓表現理想 -------------------------------------→ ✘✘表現甚不理想



理想表現（可肯定處）／優化建議舉隅

30

（
可
肯
定
處
）

理
想
表
現

內容 能闡述「寵物健康快樂成長——飼主成就感——減少棄
養」的發展關係

行文
語氣

文句流暢，態度親切，如「由你我做起」句，具感染力

組織 演講辭格式正確、恰當運用連詞

優
化
建
議

內容 宜聚焦計劃之目的及資料所示活動，可刪虛構資料，如
「服務團一向致力推廣尊重生命的意識」、活動以「以
展板、微電影」展示被遺棄寵物的經歷和處境

行文
語氣

宜更注意句子是否具正確主語。如「當中包括教導……
等技能。此外並會講述寵物的飲食習慣。」「此外……」
句欠主語

組織 宜刪虛構資料，聚焦計劃內容兼具飼養知識及培養尊重
生命之情意，可使論點與論據之扣連更緊密



看第一次——

•基本訊息是否齊備？
• 內容發展是否緊扣基本訊息？

• 內容發展是否具針對性，呈現活動特色，並直接回應同學意見？

•是否符合演講辭格式？
• 措辭行文是否準確達意？

• 語氣是否親切，並具呼籲效果？

• 詳略是否合宜，要點是否扣連？

•字數是否符合要求？
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校長、各位老師、各位同學：

大家好！我是義工服務團學生代表常天倫。為提升大
家尊重寵物生命的意識，減少棄養，鼓勵領養，本服務團
參與南區義工服務團的「『寵』愛有家」計劃。計劃收到
不少反映，籍（藉）此機會為大家詳解。

首先，活動之一包括領養寵物工作坊，講解寵物行為
訓練及寵物飲食須知。有同學不理解寵物的飲食習慣，不
妨參加活動，了解詳細須知。看到自己搭配的飲食令寵物
更健康，自己也會有滿足感。有同學表示寵物聲音聒躁，
參加活動能幫助大家對寵物行為訓練有基礎知識，利用活
動所學訓練寵物控制音量，既尊重生命，盡守（？）作為
主人的意（義）務，又能減少自身對寵物的憂慮。
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其次，計劃含「『寵』愛有家」講座，由領養者分享
感受，講述被遺棄寵物的處境。有同學不解領養代替購買
的意義，更有同學表示想棄養寵物。講座的目的就是讓同
學們將心比心，設身處地從寵物的角度思考。寵物亦是生
命，隨意棄養的行為是對生命的漠視。正因如此，更應提
倡領養代替購買，尊重每一個生命，給予被遺棄的寵物安
身之所。

計劃的目的是希望大家能意識到寵物也是生命，我們
應尊重和保護牠們，給牠們温暖的家。身為有思考的人
類，我們應盡心保護牠們。希望大家踴躍參與，為保護、
尊重寵物及被遺棄寵物出一份力。多謝！

＊缺1項活動名稱：
錯寫「『飼』養寵物工作坊」為「『領』養寵物工作坊」

字數：507字
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看第二次——

• 基本訊息是否齊備？

•內容發展是否緊扣基本訊息？

•內容發展是否具針對性，呈現活動特色，
並直接回應同學意見？

• 是否符合演講辭格式？

•措辭行文是否準確達意？

•語氣是否親切，並具呼籲效果？

•詳略是否合宜，要點是否扣連？
• 字數是否符合要求？
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校長、各位老師、各位同學：

大家好！我是義工服務團學生代表常天倫。為提升大
家尊重寵物生命的意識，減少棄養，鼓勵領養，本服務團
參與南區義工服務團的「『寵』愛有家」計劃。計劃收到
不少反映，籍（藉）此機會為大家詳解。

首先，活動之一包括領養寵物工作坊，講解寵物行為
訓練及寵物飲食須知。有同學不理解寵物的飲食習慣，不
妨參加活動，了解詳細須知。看到自己搭配的飲食令寵物
更健康，自己也會有滿足感。有同學表示寵物聲音聒躁，
參加活動能幫助大家對寵物行為訓練有基礎知識，利用活
動所學訓練寵物控制音量，既尊重生命，盡守（？）作為
主人的意（義）務，又能減少自身對寵物的憂慮。
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其次，計劃含「『寵』愛有家」講座，由領養者分享
感受，講述被遺棄寵物的處境。有同學不解領養代替購買
的意義，更有同學表示想棄養寵物。講座的目的就是讓同
學們將心比心，設身處地從寵物的角度思考。寵物亦是生
命，隨意棄養的行為是對生命的漠視。正因如此，更應提
倡領養代替購買，尊重每一個生命，給予被遺棄的寵物安
身之所。

計劃的目的是希望大家能意識到寵物也是生命，我們
應尊重和保護牠們，給牠們温暖的家。身為有思考的人
類，我們應盡心保護牠們。希望大家踴躍參與，為保護、
尊重寵物及被遺棄寵物出一份力。多謝！

綠色＝黃色＋藍色
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自評／同儕互評表
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內容 能回應同學的看法 ✓✓

呼應「『寵』愛有家」計劃的目的及具體內容 ✓乄

呼籲同學積極支持 ✓✓

觀點明確、合理 ✓

理據有力，闡述周全 ✓

行文語氣 措辭準確，行文簡潔，達意流暢 ✓

態度親切積極 ✓

偶有修飾 ✓

能呼籲同學積極支持計劃 ✓

組織 結構完整 ✓✓

詳略得宜，鋪排有序 ✓

內容要點之間緊密扣連 ✓

✓✓表現理想 -------------------------------------→ ✘✘表現甚不理想



理想表現（可肯定處）／優化建議舉隅
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（
可
肯
定
處
）

理
想
表
現

內容 準確歸納討論區同學觀點，指出講座可使同學「將
心比心，設身處地從寵物的角度思考」，情理兼備

行文
語氣

句式多變，能運用熟語，態度親切

組織 演講辭格式正確、準確運用標示語

優
化
建
議

內容 宜善用尚餘字數，深化內容。例如：
「看到自己搭配的飲食令寵物更健康，自己也會有
滿足感」——可再說明寵物身心健康，更易與飼主
建立感情聯繫，共渡更快樂時光，讓主人感到強烈
的情感回饋

行文
語氣

云「計劃收到不少反映，籍(藉)此機會為大家詳
解」，此句略生硬

組織 宜善用尚餘字數，擴寫第二及第三段，使文章之主
體內容佔比更多



學與教活動建議：二次寫作
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按教師／同儕／自評表格及建議，重寫文章。

建議策略

一．先正確理解題目要求和資料要點，然後在此基礎上，
再補充、引申或發揮；

二．先修訂內容、深化發展、完善行文組織，若超出字數
限制，再撮寫；

三．先提升文章質量，再優化時間管理。



「學——教——評」的評核者，不只是教師，也
包括同儕，和同學自己。

「知難行易」——學生惟有知道自己的優勢與不
足，方能揚長捨短，精益求精。

「反覆操練」並不必然意味能力提升；準確判斷
既有能力，學得其法，循序漸進，日積月累，才是提
升實用寫作能力的不二法門。
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