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實用寫作規劃與教學

• 規劃與實施

• 循環檢討課程規劃
(策劃>推行>評估)



校本經驗分享：
實用寫作的規劃與教學



•天水圍區

•學生學業能力稍遜

•教師具協作精神

•校本課程的規劃及調適

學校背景



課程規劃



考評形式

及最新

資訊

學生能力

特性、

學習難點

規劃校本實用寫作課程的考慮

現行實用寫
作教學情況



學生學習實用寫作的難點

7

闡述與論證能力弱

措辭語氣欠恰當

未能準確分析語境



實用寫作教學規劃

初步規劃教學方向，

靈活變通

重視縱向銜接

循序漸進，持續優化



教材設計示例



中㇐ 如：
請假信

中二 如：
建議書

中三 如：
投訴信

高中 如：
專題文章

•學習技巧
•內容拓展



中㇐教學示例

●單㇐閱讀資料，簡單篩選與整合

●審題摘要，掌握語境，學習運用適當的措詞用語



中二教學示例

●篩選、整合與延伸，學習運用適當的措詞用語

●多篇閱讀資料

●須根據題目提供的資料，因應題目要求，整理資料，
並加以合理的補充、引申或發揮。

●照顧學習差異（重視構思與組織的過程、循序漸進)



中三教學示例

●篩選與整合，學習運用適當的措詞用語

●多篇閱讀資料

●須根據題目提供的資料，因應題目要求，整理資料，
並加以合理的補充、引申或發揮。

●照顧學習差異（重視構思與組織的過程、適當提供
引導與提示)

●質量互補，鼓勵學生引申發揮



高中教學示例



•篩選與整合，學習運用適當的措詞用語 (已有知識)

•多篇閱讀資料(已有知識)

•銜接初中課程，由初中到高中，循序漸進能力遞升

•須根據題目提供的資料，因應題目要求，整理資料，並加以合
理的補充、引申或發揮。(加強訓練)

•思考方法及組織段落

•針對問題，提出意見

中四教學示例



中四級: 

題目題材主要圍繞中學生的日常生活情境，

讓學生可運用個人生活見聞或學習經驗來作答。

設計教材理念:
聯繫已有知識生活融入題材



教學重點:

•思考方法

• 同時考助學生組織段落

施教過程:  思考方法 組織技巧

中四：建議書



建議四部曲

•初中時已有相同的思考訓練

•幫助同學思考

•幫助同學組織段落

•舉一反三，往後的題目如「建議」、「評論」、

「游說」、「糾正」等問題，亦能從「問題」、

「影響」、「結果」方向構思及組織



學生版（分組討論）

照顧差異（能力高) 

整理簡單的文字或圖表資料

討論構思，引申補充

學生發揮空間較大



學生版（分組討論）

照顧差異（能力稍弱) 

提示學生多方面構思影響

幫助學生找出問題方向

提示學生建議需具體

提示學生預期成效要對應
問題及影響



學生能達到預期成效

能應題目要求作出合理的

補充、引申或發揮

能組織段落

學生寫作難點:
不恰當的措辭語氣

錯誤寫作角度，反映學生未充分

分析語境

建議不切實際／不可行

建議負面

詳略安排失當

成效不對應問題

評估及回饋 : 找出學生難點師生／生生回饋



•分項訓練

•分析題目、寫作任務、措辭語氣

•加強審題、恰當語氣意識

優化教學：針對問題分項訓練



• 篩選與整合，學習運用適當的措詞用語 (已有知識)

• 多篇閱讀資料(已有知識)

• 須根據題目提供的資料，因應題目要求，整理資料，並加以合理的補充、
引申或發揮。(加強訓練)

• 思考方法及組織段落

• 針對問題，提出意見

• 糾正觀念，聯繫經驗，論證個人觀點

中五教學示例



•評論／糾正觀念／提出建議／游說

•「抽象觀念」及「具體方法」(計劃/執行)

•設計課業時，於閱讀資料上鋪排引申提示、分項

答題方向

設計教材理念:考慮學生特性與能力



照顧差異（能力高) 

幫助構思 照顧差異

整理簡單的文字或圖表資料

討論構思，引申補充

學生發揮空間較大



照顧差異
（能力㇐般) 

幫助學生找
出回應方向

討論構思，
引申補充



幫助構思 照顧差異

構思提示

詳略提示

組織提示

課堂老師照顧：

拔尖 原任 支援

照顧差異
（能力稍弱) 

構思小幫手



教師培訓



教師設計教材

會議討論

參加教學研究計劃

參加培訓活動（坊間與校本）

參與公開試評改工作



針對學生學習難點

重視學習過程

強調回饋

持續優化

反思與前瞻




