
《中小學中文實用寫作參考資料》（試用） 

 
 

為配合香港中小學校實施中國語文課程，協助教師提升學生的實

用寫作能力，教育署中文組特編製這輯《中小學中文實用寫作參考資

料》（試用）。 

 

本參考資料選取中小學生有機會接觸到的類型，提供一些參考資

料： 

(1) 通告、佈告、啟事 

(2) 便條 

(3) 書信 

(4) 周記、日記 

(5) 規章、指引、說明 

(6) 演講辭 

(7) 會議文書 

(8) 新聞稿 

(9) 建議書 

(10) 報告 

(11) 專題介紹 

(12) 評論 

(13) 宣傳文字 

 

 

各種寫作類型的介紹，包括「作用」、「應用範圍」、「寫作注意事

項」和「空白格式範本」。 
 

 


