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申請資優教育基金資助舉辨校外進階學習課程 
電子表格(eForm91)使用指南 

 
步驟 1: 開啟網頁瀏覽器，在網址欄中輸入<eformss.edb.gov.hk/eformss/Login>，點選「公

眾登入」。 

 

 
步驟 2: 輸入你的電郵地址，然後點選「索取一次性密碼」；或你也可以使用智方便登入。 
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步驟 3: 查看你的電子郵件收件匣中一封附有一次性密碼的電子郵件。輸入密碼並點選「登

入」。 
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步驟 4: 點選「電子表格」，在表格清單點選「91.資優教育基金 申請資助為資優學生提供校

外進階學習課程 申請表格」。 
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步驟 5: 電子表格的第 1 步為「重要事項」。在細閱「重要事項」及「個人資料收集聲明」

後，請點選「本人已閱讀、明白及同意上述條款及細則。」，再點選「繼續」。 
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步驟 6: 電子表格的第 2 步為「申請人資料」，分為(i)甲部「課程資料」、(ii)乙部「課程建議書」

及(iii)丙部「聲明和同意書」。標有星號 (*) 部份為必須填寫的資料。填妥所有部份後，點選

「繼續」。 
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你可以隨時點選頁面底部的「儲存」來儲存你的申請。若要返回你的申請，請返回上述步驟

4 並選擇「匯入」。

 

 



8 

步驟 7: 電子表格的第 3 步為「確認頁面」。在確認填妥的資料後，點選「提交表格」。 
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步驟 8: 提交表格後，會彈出通知框，提示你「申請程序尚未完成」。表格狀態會顯示為「等

候申請人上載已簽署及蓋印的申請表格」。同時，你會收到一封附有申請參考編號的電子郵件。 
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步驟 9: 表格狀態將變為「等待申請人上載已簽署及蓋印的申請表」，並顯示「注意：這張表

格仍未完成。正在等待你的下一步動作：審視，編輯並提交。請自行列印 PDF 檔以供機構主

管簽署及／或協辦機構蓋印。」的提示句。 

 
點選「預覽 PDF」並列印申請表。請機構主管簽署及蓋印。然後將已簽署及蓋印的申請表上

載到系統。 
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步驟 10: 當已簽署及蓋印的申請表準備好後，點選「提交表格」上傳申請表。當你看到彈出

訊息時，點擇「確認」。
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點選「請選擇檔案」，上載已簽署及蓋印的申請表格以及申請機構的相關註冊文件複本(如適

用)到系統。成功上載文件後，你會看到相關文件的名稱。上載所有文件後，點選「繼續」。 
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步驟 11: 系統會顯示「注意：這張表格仍未完成。正在等待你的下一步動作：審視，編輯並

提交。」的提示字句。請點選「下一步」。 
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步驟 12: 申請表格的狀態會顯示為「等候教育局接收申請表」。你可以點選「預覽 PDF」，下

載你已遞交的申請表格。 

 

 



16 

步驟 13: 教育局收到你的申請表後，你會收到一封確認電子郵件，通知你「有關申請程序已

完成，秘書處已收到你的申請。」。申請表格的狀態會顯示為「申請完成遞交」。

 

 


