
   

附 錄 1  

 

教 職 員 採 購 貨 品 及 服 務 承 諾 書  

 

檔 號 ／ 報 價 編 號 ：       

 

1 .  我 承 諾 對 參 與 採 購 貨 品 及 服 務 過 程 而 取 得 的 所 有 報 價 資 料 絕

對 保 密 。 報 價 資 料 包 括 所 接 獲 報 價 單 的 詳 情 ， 以 及 與 報 價 單

有 關 的 任 何 其 他 敏 感 、 限 閱 或 機 密 資 料 。  

 

2 .  我 承 諾 ， 不 論 是 否 為 個 人 謀 取 私 利 ， 我 都 不 會 擅 自 披 露 或 利

用 上 文 第 1 段 所 提 及 的 任 何 報 價 資 料 。  

 

3 .  我 承 諾 ， 如 知 悉 因 執 行 採 購 職 務 而 產 生 任 何 實 際 或 表 面 利 益

衝 突 ， 即 會 申 報 有 關 利 益 。  

 

4 .  我 承 諾 會 採 取 行 動 ， 不 令 自 己 陷 入 須 對 任 何 準 供 應 商 或 供 應

商 負 上 義 務 的 處 境 ， 例 如 不 接 受 任 何 恩 惠 或 過 分 慷 概 或 優 厚

的 款 待 ， 也 不 與 他 們 交 往 過 份 頻 密 ， 以 免 與 他 們 產 生 任 何 利

益 衝 突 。  

 

5 .  我 明 白，不 遵 守 上 述 承 諾，即 可 能 遭 受 紀 律 處 分。 [是 否 加 入

本 條 文 由 幼 稚 園 決 定 。 ]  

 

 

簽 署  ︰   

 

姓 名 (正 楷 )  ︰   

 

職 位  ︰   

 

學 校 名 稱  ︰   

 

日 期  ︰   

 

不論採購貨品及服務所涉及的價值為何，所有參與採購工作的教職員，必須簽

署承諾書 [附錄 1]，並在需要時申報利益衝突 (不論是實際、潛在或表面的利益衝

突 )[附錄 2]。  

 


