工作計劃範本
1. 工作計劃 
第一步：進行在策劃階段前的自我評估
是次校本資訊科技教育發展計劃的重點範疇：
	關鍵項目(一)：領導與管理

	□
	認同在校本資訊科技教育發展計劃建立培育學生二十一世紀能力的視野

	□
	視校本資訊科技教育發展計劃為學校發展計劃的一部分

	□
	管理與資訊科技教育相關的資源

	關鍵項目(二)：課程

	□
	重新解讀課程以發展學生的學科知識與二十一世紀能力

	□
	融合資訊科技於不同層次的課程策劃

	□
	課程實踐涵蓋培育資訊素養的元素

	關鍵項目(三)：學與教

	□
	鼓勵學生於課堂透過使用電子教科書及電子學習資源進行以學習者為中心的學習

	□
	鼓勵學生於課後透過使用電子教科書及電子學習資源進行自主學習

	□
	鼓勵學生透過運用互動工具探索，以進行深度學習

	□
	鼓勵學生透過協作學習和朋輩輔導進行深入與多角度的學習

	關鍵項目(四)：學習評估

	□
	鼓勵教師運用進展性評估方法及學生的評估紀錄作實證以安排學生的持續學習

	□
	運用發展性學習歷程檔案作為進展性評估的方法

	□
	運用合適的資訊科技應用策略評估學生的學習成果


第二步：爭取持份者的支持
參與計劃校本資訊科技教育發展的持份者組別：
	持份者組別

	□
	學校管理委員會

	□
	法團校董會

	□
	辦學團體

	□
	教職員

	□
	家長

	□
	其他(請註明：                                                         )


第三步：成立督導委員會
有關計劃校本資訊科技教育發展的督導委員會的詳細資料：
督導委員會的名稱：                                                         

	成員

	□
	校長

	□
	副校長

	□
	學務主任

	□
	課程主任

	□
	課程發展委員會主席

	□
	負責統籌資訊科技的教師

	□
	學科小組的代表(請註明：                                               )


第四步：分配領導層權責
各督導委員會成員就發展及推行校本資訊科技教育發展計劃的領導任務：
	領導任務
	成員(一)
	成員(二)
	成員(三)
	成員(四)
	成員(五)
	成員(六)
	成員(七)
	成員(八)

	領導層的投入
	
	
	
	
	
	
	
	

	持份者的支持
	
	
	
	
	
	
	
	

	制訂計劃(學校層面)
	
	
	
	
	
	
	
	

	制訂計劃(行政層面)
	
	
	
	
	
	
	
	

	制訂計劃(課程層面)
	
	
	
	
	
	
	
	

	制訂計劃(學科層面)
	
	
	
	
	
	
	
	

	其他(請註明：                     )
	
	
	
	
	
	
	
	


第五步：訂立學校目標
	宗旨：

	

	

	目的：

	

	

	目標(一)：

	

	

	目標(二)：

	

	

	目標(三)：

	

	

	計劃的年期：
	

	
	

	策劃前的自我評估階段的時期：
	

	策劃階段的時期：
	

	推行階段的時期：
	

	評估階段的時期：
	


第六步：計劃推行工作
	為目標(一)而訂定的行動方針：

	

	

	為目標(二)而訂定的行動方針：

	

	

	為目標(三)而訂定的行動方針：

	


第七步：評估對科技的需求
學校所需要的硬件：
	硬件
	目標(一)
	目標(二)
	目標(三)
	撥款來源

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


學校所需要的軟件：
	軟件
	目標(一)
	目標(二)
	目標(三)
	撥款來源

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	
	
	
	
	


學校所需要的電子學習資源：
	電子學習資源
	科目(一)
	科目(二)
	科目(三)
	撥款來源

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


第八步：制訂推行計劃
為期         個月的推行年表：
	第一年 (推行時期：     個月)

	

	

	

	第二年 (推行時期：     個月)

	

	

	

	第三年 (推行時期：     個月)

	


使用電子教科書/電子學習資源的進度：

	年級
	_______年度
	_______年度
	_______年度
	將資訊科技融入學科的策略，如適用

	
	科目
	班別數目
	科目
	班別數目
	科目
	班別數目
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


採購資訊科技資源的招標評審標準 ──                                  (例子)：
	評審標準
	評分方法
	所獲分數

	
	規格
	分數
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	總分：
	


暫定與資訊科技教育相關的教師專業發展：
	活動
	應用資訊科技進行學與教的技術基礎
	資訊科技與教學法的結合
	應用資訊科技於教室的

管理及領導
	發展學生的資訊素養
	電子安全

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


第九步：為下一個計劃進行於策劃階段前的自我評估
下一個校本資訊科技教育發展計劃的重點範疇：
	關鍵項目(一)：領導與管理

	□
	認同在校本資訊科技教育發展計劃建立培育學生二十一世紀能力的視野

	□
	視校本資訊科技教育發展計劃為學校發展計劃的一部分

	□
	管理與資訊科技教育相關的資源

	關鍵項目(二)：課程

	□
	重新解讀課程以發展學生的學科知識與二十一世紀能力

	□
	融合資訊科技於不同層次的課程策劃

	□
	課程實踐涵蓋培育資訊素養的元素

	關鍵項目(三)：學與教

	□
	鼓勵學生於課堂透過使用電子教科書及電子學習資源進行以學習者為中心的學習

	□
	鼓勵學生於課後透過使用電子教科書及電子學習資源進行自主學習

	□
	鼓勵學生透過運用互動工具探索，以進行深度學習

	□
	鼓勵學生透過協作學習和朋輩輔導進行深入與多角度的學習

	關鍵項目(四)：學習評估

	□
	鼓勵教師運用進展性評估方法及學生的評估紀錄作實證以安排學生的持續學習

	□
	運用發展性學習歷程檔案作為進展性評估的方法

	□
	運用合適的資訊科技應用策略評估學生的學習成果


注意事項：
就工作計劃內不同階段的安排，建議學校在完成本身上一個校本資訊科技教育發展三年計劃後才根據本文件發展及推行新一個校本資訊科技教育發展計劃。如果學校希望在完成現行的校本資訊科技教育發展計劃前，便依照上述九個步驟的工作計劃去制訂另一個校本資訊科技教育發展計劃，在這情況下，建議該些學校先制訂及推行一個短期的資訊科技教育發展計劃，以免擾亂校方計劃校本資訊科技教育發展的原本週期。
2. 工作時間表 
	制訂和推行校本計劃的不同階段
	短期計劃

(總共：18個月)
	長期計劃
(總共：36個月)


階段(一)：策劃前的自我評估階段
	行動
	時期 (月)
	時期 (月)

	□
	進行自我檢測並反思學校在推廣資訊科技教育的就緒程度
	
	

	□
	進行情境分析以了解學校在推廣資訊科技教育的就緒程度
	
	

	總計
	
	


階段(二)：策劃階段
	行動
	時期 (月)
	時期 (月)

	□
	初步確定進行計畫的承諾
	
	

	□
	成立督導委員會
	
	

	□
	確立並公佈學校管理委員會的承諾
	
	

	□
	就計劃資訊科技教育的校本發展確立不同層次的領導角色
	
	

	□
	確定計劃宗旨和目標
	
	

	□
	進行需求評估
	
	

	□
	參閱相關文獻
	
	

	□
	分析需求評估的數據
	
	

	□
	考慮可行方案
	
	

	□
	根據可行方案及需求評估的數據訂定行動方針
	
	

	□
	列舉所需物資
	
	

	□
	制定工作推行年表
	
	

	□
	為日後的評估制定評估基準及指標
	
	

	總計
	
	


階段(三)：推行階段
	行動
	時期 (月)
	時期 (月)

	□
	購置所需的硬件、軟件和電子學習資源
	
	

	□
	推行將資訊科技融入於學校行政、課堂教學與溝通的措施
	
	

	□
	為教師提供持續及多元的支援
	
	

	□
	鼓勵教師參與專業發展活動
	
	

	□
	持續監察措施的推行
	
	

	□
	持續監察學校資訊科技設施的可靠性、保安性和安全性
	
	

	總計
	
	


階段(四)：評估階段
	行動
	時期 (月)
	時期 (月)

	□
	評估學生的學習成果(包括使用電子教科書及電子學習資源的成效)
	
	

	□
	分析學生的學習成果
	
	

	□
	根據在評估階段所收集的資料提出計劃修訂建議
	
	

	□
	學校於年度學校周年計劃中檢視有關資訊科技的開支預算*
	
	

	□
	檢視學校的電腦網絡(包括有線及無線)保安管理情況
	
	

	總計
	
	

	
	
	


*為了加強學校資訊科技教育相關津貼的問責性與透明度，倘年度內有重大的電子學習項目推行，又或資訊科技範疇的開支較大，學校便應在有關年度的學校發展計劃中概述資訊科技開支預算。
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