範本 (四) ─ 資源規劃
本資源套為學校準備了一個名為「資訊科技教育資源規劃簿」(以下簡稱「資源規劃簿」)的電子試算表檔案作資源策劃用途。這個資源規劃簿內含六張試算表，讓學校有系統地記錄與計劃校本資訊科技教育發展相關的收入來源和開支細目的詳情。以下部份將逐一簡介各試算表，有關詳情請參考上述的電子試算表檔案。
1. 試算表(一) ─ 「簡介」：
第一張試算表是「簡介」(如圖(一)所示)。這張試算表扼述有關資訊科技教育的資源策劃的重要事項，並提供資源規劃簿的用戶指引。
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圖(一)：試算表「簡介」的界面
2. 試算表(二) ─ 「學校資料」：
第二張試算表是「學校資料」(如圖(二)所示)。這張試算表讓校方輸入學校的詳細資料，包括班別、學生、職員及學習地點數目，以便日後制訂校本資訊科技教育發展計劃時作參考用途。
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圖(二)：試算表「學校資料」的界面
3. 試算表(三) ─ 「收入」：
第三張試算表是「收入」(如圖(三)所示)。這張試算表讓校方輸入與資訊科技教育相關的學校收入的財政資料。試算表中列出各項有關資訊科技教育的財政來源(例如來自資訊科技教育相關的津貼及優質教育基金)供學校考慮及填寫。
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圖(三)：試算表「收入」的界面
4. 試算表(四) ─ 「第一年的投資」：
第四張試算表是「第一年的投資」(如圖(四)所示)。這張試算表讓校方輸入以下其中一項有關校本資訊科技教育發展的財政資料：相關一年計劃的全年預算；或相關三年計劃的第一年預算。這張試算表列舉八種資訊科技資源供學校參考，包括「硬件」、「軟件」、「電子學習資源」、「網絡科技」、「支援服務」、「相關活動」、「輔助科技」和「消耗品」。除了上述的八個設定項目清單，學校可以於「其他」一欄填寫額外的資訊科技資源項目。
[image: image4.png]G IS

O = HK$0.00
E—ERE LY = HK$0.00
FEFERZIE = HK$0.00

B E3:4 i
B0HE EE “E B0HE EE X B0HE EE
i {

ZEEE HK$0.00 HK$0.00
FRER HK$0.00 HK$0.00
AT HK$0.00 HK$0.00
FARER HK$0.00 HK$0.00
i 2 HK$0.00 HK$0.00
EVREHE HK$0.00 HK$0.00
ISR HK$0.00 HK$0.00
IR HK$0.00 HK$0.00
B (CD-REDVD-R) B2 HK$0.00 HK$0.00
mEE HK$0.00 HK$0.00
FTENHE HK$0.00 HK$0.00
ZEIER HK$0.00 HK$0.00
REEERG HK$0.00 HK$0.00
REEELRG HK$0.00 HK$0.00

WOy W[ RS BREE A | £ EEisE ETERaE





圖(四)：試算表「第一年的投資」的界面
用戶可以分別就學校現時擁有、打算在該年棄置、計劃於該年更換，及考慮在該年購置的個別資訊科技資源，輸入對應數量與單價。試算表會按照輸入的資料自動計算有關的開支細項和開支總額。除了這些詳細的財政資料外，這張試算表的左上部分並設有「摘要」一欄顯示該年預算的財政狀況，讓用戶便捷地知悉相關的收入總額、該年的投資金額和預算的剩餘款項。
5. 試算表(五) ─ 「第二年的投資」：
第五張試算表是「第二年的投資」(如圖(五)所示)。這張試算表讓校方輸入有關校本資訊科技教育發展三年計劃的第二年預算。除了在「摘要」欄中列出該年與前一年的投資金額作比較用途外，這張試算表的版面與內容跟試算表「第一年的投資」完全相同。
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圖(五)：試算表「第二年的投資」的界面
6. 試算表(六) ─ 「第三年的投資」：
第六張試算表是「第三年的投資」(如圖(六)所示)。這張試算表讓校方輸入有關校本資訊科技教育發展三年計劃的最後一年預算。除了在「摘要」欄中分別列出三年間每年的投資金額作比較用途外，這張試算表的版面與內容跟試算表「第二年的投資」完全相同。
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圖(六)：試算表「第三年的投資」的界面
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