
小一入學統籌辦法

小一入學申請電子化
「小一入學電子平台」概覽



目標
 提供可靠及安全的電子平台處理申請及公布派位結果

 家長：向學校／教育局遞交申請及查閱派位結果
 學校：向教育局遞交申請資料及接收派位結果
 教育局：接收學校／家長遞交的資料及公布派位結果

 提升整體效率
 優化紙本申請程序，提升家長、學校及教育局文件收發、資料核對、資料管理及與家長／

學校溝通的效率

 提供更簡易及方便的平台處理申請
 電子平台提供相關選校文件、家長須知等連結，並在部分輸入欄位附近提供解釋及提示，

方便家長選校
 支援不同的流動裝置，便利家長遞交申請及接收派位結果

 提升資料準確度
 電子平台提供資料驗證功能，減少家長選校時錯誤輸入資料（如學校名稱）的情況
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小一入學電子平台概覽
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學校

家長／監護人

公眾網絡

政府雲端設施服務

小一入學
電子平台

(POA e-Platform)

政府主幹網絡

教育局

智方便＋

智方便

統一登入系統
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「小一入學電子平台」概覽
家長桌面 學校桌面 教育局桌面

 遞交自行分配學位
申請

 遞交統一派位申請

 查閱自行分配學位
結果

 查閱統一派位結果

 接收自行分配學位申請

 管理學校帳戶

 審核及遞交自行分配學
位申請

 接收自行分配學位獲取
錄學生名單

 接收小一派位結果總表

 接收及擷取學校遞
交的自行分配學位
申請

 接收及擷取家長統
一派位申請遞交的
資料公布派位結果

 向學校及家長發放
信息



「小一入學電子平台」概覽

 家長用戶的權限根據帳戶類別發放

 根據《電子交易條例》（第553章），「智方便+」提供具法律效力的
數碼簽署功能，以供處理法定文件及相關程序
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2024年度小一派位

帳戶類別
申請

自行分配學位
(2023年9月21至29日)

公布自行分配
學位結果

(2023年11月20日)

統一派位階段
選校

(2024年1月22至28日)

統一派位
結果公布

(2024年6月5日)

智方便+    

智方便    
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「智方便」流動應用程式提供一站式個人化數碼服務平台，讓用戶以智能方
式，更方便地利用個人流動電話登入及使用網上服務。其英文名稱 "iAM
Smart" 就 正 代 表 "internet Access by Mobile in a Smart way" 。

智方便電視宣傳片

目標用戶

所有11歲或以上的香港身份證持有人均可登記「智方便」，惟11至17歲人士
必須在父母或監護人同意下，方可登記。
[註：如通過流動應用程式或自助登記站進行登記，父母或監護人必須為「智方便」用戶。]

[資料來源：政府資訊科技總監辦公室 – 智方便網站]

甚麼是「智方便」?

https://www.iamsmart.gov.hk/tc/media-info.html#tabs-1
https://www.iamsmart.gov.hk/tc/about.html
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「智方便」及「智方便+」兩個版本的分別

身份認證  

填表通  

個人化提示  

數碼簽署  

[資料來源：政府資訊科技總監辦公室 – 智方便網站]

https://www.iamsmart.gov.hk/tc/about-version.html#this
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「智方便」及「智方便+」登記方法

流動應用程式登記  

親臨自助登記站  

親臨登記服務櫃位或
透過流動登記隊

 

[資料來源：政府資訊科技總監辦公室 – 智方便網站]

立即下載
流動應用程式：

https://www.iamsmart.gov.hk/tc/reg.html
• 示範短片- 手機登記「智方便」(十八歲或以上人士)

https://www.iamsmart.gov.hk/tc/about-version.html#this
https://www.iamsmart.gov.hk/tc/reg.html
https://www.iamsmart.gov.hk/tc/media-info.html#this
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 家長可親身到自助登記站，登記服務櫃位或透過流動登記隊登
記「智方便+」

 年滿18歲人士的登記步驟

 登記地點連結：https://www.iamsmart.gov.hk/tc/reg_location.html

 示範短片-自助登記站登記「智方便+」(十八歲或以上人士)

1 身份證

2
個人流動電話
（已啟用生物認證，如指紋或臉容辨識等功能，
並已安裝「智方便」流動應用程式）

3 電郵地址

[資料來源：政府資訊科技總監辦公室 – 智方便網站]

登記地點二維碼

https://www.iamsmart.gov.hk/tc/reg_location.html
https://www.iamsmart.gov.hk/tc/media-info.html#this
https://www.iamsmart.gov.hk/tc/reg.html
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2024年度小一入學電子平台
自行分配學位階段的運作流程

家長可於2024年度小一入學「自行分配學位」階段透過
電子平台將「小一入學申請表」遞交至希望申請的學校
及查閱「自行分配學位」結果。

家長需透過「智方便」流動應用程式，自行建立其「小
一入學電子平台」帳戶。

家長必須登記「智方便+」，才可使用其「數碼簽署」
功能，在電子平台辦理「自行分配學位」階段的申請手
續。



2024年度小一入學電子平台
自行分配學位階段的運作流程(續)
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沒有「智方便+」但已透過「智方便」註冊「小一入學電
子平台」帳戶的家長，雖然仍須將填妥的申請表連同有
關證明文件直接遞交到相關學校，但他們可透過「小一
入學電子平台」查閱申請結果。

小一入學申請電子化推出後，為照顧不同家長的需要，
家長仍可以紙本方式向心儀的小學遞交申請表。
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2024年度小一入學電子平台-自行分配學位階段重要日程

日期 工作摘要

2023年9月中旬 家長可透過「智方便+」或「智方便」建立「小一入學
電子平台」帳戶

2023年9月21至29日 已透過「智方便+」建立「小一入學電子平台」帳戶的
家長，可經電子平台遞交自行分配學位申請

2023年11月20日起 已建立「小一入學電子平台」帳戶的家長，可透過平台
查閱自行分配學位派位結果。



系統的使用(家長桌面)

建立帳戶

遞交自行分配學位申請

查閱自行分配學位結果

2024年度
小一入學
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家長桌面

建立帳戶及登入方法
o 「智方便+/智方便」

運作流程
o 遞交自行分配學位申請
o 查閱自行分配學位結果
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系統功能(家長桌面)

年度 內容 日期 頁數

2024年度
小一派位

• 建立電子平台帳戶
「智方便+ 」 / 「智方便」

2023年9月中旬起 第16-25頁

• 於電子平台遞交「自行分配學位」
申請

2023年9月21至29日 第26-41頁

• 於電子平台查閱「自行分配學位」
結果

2023年11月20日起 第42-45頁



小一入學統籌辦法

小一入學申請電子化簡介
建立電子平台帳戶
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 步驟1：家長可由2023年9月中旬起建立「小一入學電子平台」帳戶

(須以「智方便+」/「智方便」綁定帳戶) 

*有關小一入學電子平台的用戶介面只供參考，或會因應系統發展而作出修改。

2024年度小一派位
建立電子平台帳戶

「小一入學電子平台」網址﹕https://epoa.edb.gov.hk

建立帳戶



小一入學電子平台簡介 18*有關小一入學電子平台的用戶介面只供參考，或會因應系統發展而作出修改。

2024年度小一派位
建立電子平台帳戶
• 步驟2： 使用「智方便」登入

使用電腦瀏覽器的家長

(i) 在手提電話開啟「智方便」
流動應用程式並登入「智方便」

(ii) 點擊「智方便」掃描按鈕
(iii) 掃描二維碼

使用手提電話瀏覽器的家長

自動連繫至手提電話「智方便」
流動應用程式並登入「智方便」

註﹕如家長在手提電話利用「智方便」流動應用程式直接登入「小一入學電子平台」，必須以Chrome 作為Android系統的預設瀏覽器，或以Safari 作為iOS系統的預
設瀏覽器(非私密瀏覽模式) 。
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步驟3：授權「智方便」提供個人資料

*有關小一入學電子平台的用戶介面只供參考，或會因應系統發展而作出修改。

2024年度小一派位
建立電子平台帳戶



步驟4：輸入並確認電郵地址，以啟動帳戶。

小一入學電子平台簡介 20*有關小一入學電子平台的用戶介面只供參考，或會因應系統發展而作出修改。

2024年度小一派位
建立電子平台帳戶



小一入學電子平台簡介 21*有關小一入學電子平台的用戶介面只供參考，或會因應系統發展而作出修改。

步驟5：閱讀並同意收集個人資料聲明

步驟6：輸入圖像顯示的字符

步驟7：點擊“確認及提交”

2024年度小一派位
建立電子平台帳戶
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 步驟8：查閱電子郵件，點擊啟動連結以啟動帳戶

 如於半小時後仍未收到電子郵件，家長 / 監護人可以檢查垃圾郵件信箱。

*有關小一入學電子平台的用戶介面只供參考，或會因應系統發展而作出修改。

2024年度小一派位
建立電子平台帳戶

)
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步驟9： 完成帳戶建立
步驟10： 個人電腦/手機介面會自動導回登入頁面

*有關小一入學電子平台的用戶介面只供參考，或會因應系統發展而作出修改。

2024年度小一派位
建立電子平台帳戶

建立帳戶



24小一入學電子平台簡介*有關小一入學電子平台的用戶介面只供參考，或會因應系統發展而作出修改。

2024年度小一派位建立電子平台帳戶
-「智方便+」/「智方便」登入方法

• 步驟1： 以「智方便+」/「智方便」綁定用戶登入。
• 步驟2： 使用個人電腦的家長需於手機開啟「智方便」流動應用

程式，掃描電腦網頁上的二維碼（如家長使用手機登
入，介面會自動開啟上述應用程式）。

按此登入



步驟3：成功登入

小一入學電子平台簡介 25*有關小一入學電子平台的用戶介面只供參考，或會因應系統發展而作出修改。

2024年度小一派位建立電子平台帳戶
-「智方便+」/「智方便」登入方法

2024年度小一入學
電子網上平台

XX.X.XXXX - XX.X.XXXX

XX.X.XXXX - XX.X.XXXX XX.X.XXXX - XX.X.XXXX

XX.X.XXXX - XX.X.XXXX

XX.X.XXXX - XX.X.XXXX

XX.X.XXXX - XX.X.XXXX



小一入學統籌辦法

小一入學申請電子化
自行分配學位申請



家長必須留意，如向多於一所官立或資助小學遞交自行分配學位申請，
無論有關申請是以紙本或經「小一入學電子平台」遞交，其子女的自
行分配學位申請將被取消

使用「智方便」不能經「小一入學電子平台」遞交自行分配學位申請

小一入學電子平台簡介 27

情況 紙本遞交申請 電子平台遞交申請 申請是否有效
1 小學A 

2 小學A 

3 小學A 小學B 

2024年度小一派位
於電子平台遞交自行分配學位申請（須使用「智方便+」）



小一入學電子平台簡介 28*有關小一入學電子平台的用戶介面只供參考，或會因應系統發展而作出修改。

2024年度小一派位
於電子平台遞交自行分配學位申請（須使用「智方便+」）

步驟1：登入「小一入學電子平台」帳戶
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步驟2：填寫申請兒童資料

*有關小一入學電子平台的用戶介面只供參考，或會因應系統發展而作出修改。

2024年度小一派位
於電子平台遞交自行分配學位申請（須使用「智方便+」）

學校網

申請兒童姓名

證件編號、
性別及出生日期



步驟3：填寫通訊及居住地址

小一入學電子平台簡介 30*有關小一入學電子平台的用戶介面只供參考，或會因應系統發展而作出修改。

2024年度小一派位
於電子平台遞交自行分配學位申請（須使用「智方便+」）



步驟4：填寫家長 / 監護人資料

小一入學電子平台簡介 31*有關小一入學電子平台的用戶介面只供參考，或會因應系統發展而作出修改。

2024年度小一派位
於電子平台遞交自行分配學位申請（須使用「智方便+」）

• 姓名（已預先填入）

• 證件類別及編號（已預先填入）

• 住宅電話號碼

• 日間聯絡電話／手提電話

• 電郵地址（已預先填入）

• 與申請兒童關係
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步驟5a：選擇申請自行分配學位並選擇學校

*有關小一入學電子平台的用戶介面只供參考，或會因應系統發展而作出修改。

2024年度小一派位
於電子平台遞交自行分配學位申請（須使用「智方便+」）

輸入學校編號或
學校名稱的關鍵
字，或點擊右方
的自行分配學位
小學名冊搜尋心
儀學校

系統會顯示
學校所屬校
網及地址供
家長參考
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步驟5b：可點擊右方自行分配學位小學名冊搜尋心儀學校

*有關小一入學電子平台的用戶介面只供參考，或會因應系統發展而作出修改。

2024年度小一派位
於電子平台遞交自行分配學位申請（須使用「智方便+」）

ABC PRIMARY SCHOOL
甲乙丙小學

LUI KEE PRIMARY SCHOOL
呂祺小學系統已預先篩選

與學生性別相符
的學校
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步驟5c：查閱學校資料及把學校加入選擇

*有關小一入學電子平台的用戶介面只供參考，或會因應系統發展而作出修改。

2024年度小一派位
於電子平台遞交自行分配學位申請（須使用「智方便+」）

2024年度各小一學校網選校名冊
HONG KONG PRIMARY SCHOOL
香港小學

123456

把學校加
入選擇學校網頁

小學概覽 備註

自行分配學位學額 25

學校編號
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步驟6：選擇

「(甲)兄/姊在該小學就讀或

父/母在該小學就職」 或

「(乙) 依計分辦法準則分配

的自行分配學位」

*有關小一入學電子平台的用戶介面只供參考，或會因應系統發展而作出修改。

2024年度小一派位
於電子平台遞交自行分配學位申請（須使用「智方便+」）
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步驟7 ：上載文件
家長須上載申請兒童的身份證明文件副
本及住址證明文件副本（必須遞交）

按照申請項目，家長可上載其他文件，
如在學兄姊手冊資料頁、畢業證書及受
洗紙等

支援檔案格式
常用圖片格式(GIF、BMP、PNG、JPEG)

PDF

檔案大小上限合共20MB

*有關小一入學電子平台的用戶介面只供參考，或會因應系統發展而作出修改。

2024年度小一派位
於電子平台遞交自行分配學位申請（須使用「智方便+」）

申請兒童身份證明文件副本

住址證明文件副本（例如：已蓋釐印租約、差餉單、公屋
租約或水／電／煤氣／住宅電話收費單）

依計分辦法準則分配的自行分配學位的證明文件或其他文
件副本
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步驟8：核對及確認申請，並使用「智方便+」簽署

*有關小一入學電子平台的用戶介面只供參考，或會因應系統發展而作出修改。

2024年度小一派位
於電子平台遞交自行分配學位申請（須使用「智方便+」）

個人資料收集聲明。



小一入學電子平台簡介 38*有關小一入學電子平台的用戶介面只供參考，或會因應系統發展而作出修改。

步驟9：使用「智方便+」簽署
電子平台網頁 手機開啟「智方便」

流動應用程式

2024年度小一派位
於電子平台遞交自行分配學位申請（須使用「智方便+」）



小一入學電子平台簡介 39*有關小一入學電子平台的用戶介面只供參考，或會因應系統發展而作出修改。

步驟10：確認提交申請

2024年度小一派位
於電子平台遞交自行分配學位申請（須使用「智方便+」）

如家長同時向多於一間官立或資助小學申請
學位，則其申請兒童的自行分配學位申請將
會作廢。



小一入學電子平台簡介 40*有關小一入學電子平台的用戶介面只供參考，或會因應系統發展而作出修改。

步驟11：列印申請

2024年度小一派位
於電子平台遞交自行分配學位申請（須使用「智方便+」）



小一入學電子平台簡介 41*有關小一入學電子平台的用戶介面只供參考，或會因應系統發展而作出修改。

步驟12：於個人電子郵箱查閱成功申請確認電郵

2024年度小一派位
於電子平台遞交自行分配學位申請（須使用「智方便+」）



小一入學統籌辦法

小一入學申請電子化
查閱自行分配學位結果



 步驟1：登入「小一入學電子平台」帳戶

 步驟2：選擇自行分配學位結果公布

小一入學電子平台簡介 43*有關小一入學電子平台的用戶介面只供參考，或會因應系統發展而作出修改。

2024年度小一派位
於電子平台查閱自行分配學位結果
（「智方便+」/「智方便」）



小一入學電子平台簡介 44*有關小一入學電子平台的用戶介面只供參考，或會因應系統發展而作出修改。

以「智方便+」/ 「智方便」 查閱自行分配學位結果

2024年度小一派位
於電子平台查閱自行分配學位結果
2024年度小一派位
於電子平台查閱自行分配學位結果
（「智方便+」/「智方便」）



小一入學電子平台簡介 45*有關小一入學電子平台的用戶介面只供參考，或會因應系統發展而作出修改。

2024年度小一派位
於電子平台查閱自行分配學位結果
（「智方便+」/「智方便」）

申請不成功



我們鼓勵家長及早登記使用「智方便+」，以享用更方便快捷的服
務。

優點：

 不受惡劣天氣或疫情影響

 電子平台同時支援常用的電腦操作系統／瀏覽器及流動裝置，
家長可更簡易及方便地處理整個入學申請過程，並獲取其子女
的派位結果

 家長可即時查閱相關學校資料

 減少家長填報時錯誤選擇學校機會

小一入學電子平台簡介 46

於電子平台遞交小一入學申請（必須使用「智方便+」）



小一入學統籌辦法

小一入學申請電子化
注意事項



小一入學電子平台簡介 48

 在「小一入學申請表」上簽署的「家長／監護人」全權負責替申請兒童申請參加小
一入學統籌辦法及辦理有關手續（包括遞交自行分配學位申請及辦理統一派位選校
手續）。

 一般而言，在家長／監護人建立帳戶後（即家長／監護人以其「智方便+」/ 「智方
便」綁定申請兒童的「小一入學電子平台」帳戶），帳戶的連繫便不能更改。

 為有效處理眾多家長的申請，「小一入學電子平台」每次登入後的使用時限為30分
鐘，申請程序須在30分鐘內完成（在限時完結前約5分鐘系統會發出提示訊息）。

 如有需要，家長可善用「儲存為草稿」的功能，在下次登入時繼續填寫申請。

 如家長在手提電話利用「智方便」流動應用程式直接登入「小一入學電子平台」，
必須以Chrome作為Android系統的預設瀏覽器，或以Safari 作為iOS系統的預設瀏
覽器 (非私密瀏覽模式) 。

注意事項



小一入學電子平台簡介 49

 家長如有多於一名子女參加同一年度的小一入學，將有以下情況：
 經電子平台遞交自行分配學位申請

 家長應先以「智方便+」建立「小一入學電子平台」帳戶，然後於同一帳戶為子女
逐一遞交自行分配學位申請及查閱自行分配學位結果。

 遞交紙本自行分配學位申請

 遞交紙本小一入學申請表的家長，可經「小一入學電子平台」查閱自行分配學位申
請結果。有關家長將會於2023年10月下旬收到多於一封電子郵件。家長應先按指
示以其中一名子女的連結啟動家長的「小一入學電子平台」帳戶，然後再加入其餘
申請兒童至該帳戶，其後家長可於同一帳戶使用「智方便+」/ 「智方便」為子女
逐一查閱自行分配學位結果。

注意事項(續)



小一入學電子平台簡介 50

 經電子平台遞交申請的截止時間

注意事項(續)

截止時間(以系統的時間為準)

自行分配學位申請 2023年9月29日(星期五)晚上11時59分

 在接近網上申請截止的日子／時段，網絡或會較繁忙及擠塞；家長應預留
充足的時間，以免延誤申請。

 家長應以單一方式（即紙本方式或經電子平台方式）遞交。



小一入學電子平台簡介 51

注意事項(續)

當學校發現家長所填寫的資料不正確，或遞交的文件或資料不齊全
時，可將其申請「解鎖」，讓家長修正／補交文件，系統會自動發
送電郵通知家長，提醒家長盡快作出跟進。

將申請「解鎖」時，學校會勾選家長須修正的資料及補交資料的類
別，並可在相關項目旁加上備註，以及輸入補交文件的限期，讓家
長更具體掌握須跟進的事項。



小一入學電子平台簡介 52

給幼稚園／家長的其他支援

舉辦小一入學電子平台簡介會
家長指南
供學校/家長參閱的「小一入學統籌辦法」簡報
短片示範
常見問題

（主頁 >教育制度及政策 >小學及中學教育 >學位分配 >小一入學統籌辦法）
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給幼稚園／家長的其他支援
為使學校進一步了解2024年度小一入學程序電子化的運作以及「小

一入學電子平台」的應用及實際操作，簡介會的簡報將會上載至教
育局網頁，以供參考。

教育局將於9月舉行多場內容相若的「小一入學電子平台」家長講
座，向家長簡介「小一入學電子平台」家長桌面的應用及實際操作
（只適用於2024年9月入讀小一的學生家長）。
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給幼稚園／家長的其他支援
家長可於8月初透過教育局家長講座網上登記系統
(https://www.edb.gov.hk/tc/student-parents/events-services/parents-
talks/index.html) 報名以下簡介會（暫定）

編號 簡介會日期 時間 地點

2301 2023年9月7日
（星期四）

下午6時30分至
下午8時30分

教育局九龍塘教育服務中心 W301 室

2302 2023年9月8日
（星期五）

下午6時30分至
下午8時30分

2303 2023年9月9日
（星期六）

上午10時至
中午12時

教育局九龍塘教育服務中心 WB 室

2304 2023年9月9日
（星期六）

下午2時30分至
下午4時30分
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答問時間
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