
  

(有 關 非 教 學 人 員 辭 職 /退 休 事 宜 的 信 件 樣 本 ) 

(姓 名 )先 生 /女 士 ：  

 謝 謝 你 在 (日 期 )的 來 信 ， 有 關 你 申 請 *辭 職 /退 休 的 事 宜 。

現 謹 通 知 ， 校 董 會 /法 團 校 董 會 已 接 納 你 的 申 請 ， 停 任 為 本 校

(職 位 )一 職 ， 詳 情 如 下 ：  

 ( a )  最 後 受 僱 日 期 ：            

#  ( b )  收 取 代 替 給 予 足 夠 通 知 期 的 薪 金 ： *有 /沒 有

2. 你 的 公 積 金 及 / 或 長 期 服 務 金 ( 視 乎 何 者 適 用 ) 會 另 行 處

理 。  

3. 隨 函 付 上 服 務 證 書 一 張 ， 以 供 存 照 。  

 

校 監  

 

(姓 名 ) 

 

副 本 分 送 ：  教 育 局  ---       區 學 校 發 展 組  

   --- 經 常 津 貼 組  

 

 

*  請 刪 去 不 適 用 者  

 

# 如 申 請 辭 職 的 人 員 已 給 予 足 夠 的 通 知 期 ， 請 刪 去 此 項 資 料 。  

(日 期 ) 


