
 
 

 

樣本(參考用) 

非教學人員放假記錄年度總結 

 

學校名稱：  

期間： 由  至 
 

 

本人證實每項申請及所提交的文件已根據《資助則例》、《僱傭條例》及教育局常任

秘書長不時發出的指示所訂明的條件作出考慮。  

 

非教學人員姓名 

(聘用日期) 
職位 放取假期類別* 

有薪(P)/ 

無薪(NP) 
日數 備註 

1.李 xx先生  

(1.9.2011) 

實驗室技術員 SL 

SL 

AL 

P 

NP 

P 

28 

3 

14 

 

2. 黃 xx女士 

(1.9.2010) 

文書助理 ML 

SL 

AL 

P 

P 

P 

70 

2 

14 

 

     
 

*假期類別－年假(AL)、 病假 (SL)、肺病特別假期(TB)、產假(ML)、侍產假(PAL1)、

進修假期(ST)、出任陪審員或證人假期(JW)、出席特別活動假期(LS)及其他(O)。 

 

( 2013年 4月修訂 )  

 

      

日期：  校監姓名：  校監簽署：  


