
附录 I(a) 

 

 

（请用学校信笺）  
 

超额教师推荐信  

XXX先生／女士  

 

致有关人士：  

 

  根据教育局发给本校有关 20XX/XX学年的班级结构及教职

人员编制的函件，本校须调整核准班数，教学人员编制亦相应作

出调整。兹证明 ________________先生／ 女士（身份证号码：

__________________）为本校 20XX/XX学年的超额教师。  

 

  有关_________________先生／女士在本校受聘的资料如下：  

任职时间 ：X年X月X日至X年X月X日   

离校时职级 ：（例如：助理小学学位教师） 

任教科目及班级 ： 

其他教学职务 ：  

离校时薪酬 ： $X（总薪级表第X点）  

 

（学校可自行加入适用于推荐该老师的内容）  

 

XXX学校校监  

 

（              签署／盖印）  

20XX年X月X日  

 

样本 

 


