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I .  運用原則 及規定  

發 放 綜 合 家 具 及 設 備 津 貼 旨 在 讓 學 校 更 靈 活 運 用 資 源 。 學 校 應 根 據

校 董 會／ 法團 校董會 訂 定的 目標 及政策 ， 釐定 運用 津貼的 優 次及 款額 。 

儘 管 學 校 可 靈 活 運 用 資 源 ， 但 學 生 的 利 益 必 須 為 考 慮 之 先 。 學 校應

確 保 有關 的開 支合理 及 符合 教學 的需要 ， 並確 保所 購買的 家 具及 設 備 ，

得到妥善的記錄和管理，以免遺失或損壞。學校亦應量入為出，確保開

支 總 額 不 超 逾 獲 發 的 綜 合 家 具 及 設 備 津 貼 款 項 。 學 校 應 遵 守 審 慎 有 度

的 理 財 原 則，並 制訂一套恰當的制衡機制，確保經費用得其所，以配合

學校的未來發展。  

本指引應與《營辦開支整筆津貼運用指引》及《擴大的營辦開支整筆

津貼運用指引》一併閱讀。  

( a )  範圍  

 綜合家具及設備津貼的應用範圍包括  

( i )  配合學校及學生需要的家具及設備；  

( i i )  家具及設備的保養／維修費用；以及  

( i i i )  為學校的非標準家具及設備購買保險的費用。  

學校可參考教育局發出的新建校舍家具及設備一覽表。  

( b )  財政上限  

只要學校備有足夠撥款，購置家具及設備不設財政上限。  

( c ) 發放津貼 # 

( i )  每 所 新 資 助 學 校 1通 常 在 學 校 開 始 運 作 後 首 三 年 以 開 辦 經 費 為

校 舍 購 置 家 具 及 設 備 。 在 首 三 年 後 ， 當 教 育 局 批 准 學 校 結 束其

開辦經費帳 2，學校便會獲發綜合家具及設備津貼。  

( i i )  綜 合 家 具 及 設 備 津 貼 是 在 每 個 學 年 開 始 前 一 整 筆 發 放 給 學 校。

學 校 部 分 的 津 貼 是 以 每 年 每 班 形 式 計 算 ， 但 發 放 給 特 殊 學 校及

前實用中學寄宿部的津貼則是以每年每宿位形式計算。  

                                                 
#  對 於 設 有 法 團 校 董 會 學 校 ， 綜 合 家 具 及 設 備 津 貼 已 納 入 擴 大 的 營 辦 開 支 整 筆 津 貼

的 基 線 指 標 撥 款 內。有 關 安 排 的 詳 情，請 參 閱《 擴 大 的 營 辦 開 支 整 筆 津 貼 運 用 指 引 》。  
1 本 指 引 所 指 的 新 資 助 學 校 包 括 獲 批 重 置 或 重 建 的 學 校 。  
2 資 助 學 校 若 獲 教 育 局 批 准 進 行 擴 建 工 程 或 部 分 改 善 工 程 ， 且 獲 政 府 資 助 為 新 增

設 施 購 置 家 具 及 設 備 ， 須 把 政 府 的 資 助 撥 入 開 辦 經 費 帳 ， 學 校 仍 可 獲 發 綜 合 家 具

及 設 備 津 貼 ， 惟 因 新 增 設 施 而 加 開 的 班 級 (如 有 )則 須 於 首 三 年 後 ， 當 教 育 局 批 准

學 校 結 束 其 開 辦 經 費 帳 後 方 會 獲 發 綜 合 家 具 及 設 備 津 貼 。  

http://www.edb.gov.hk/oebg-c
http://www.edb.gov.hk/oebg-c
http://www.edb.gov.hk/oebg-c
https://www.edb.gov.hk/tc/sch-admin/sch-premises-info/furniture-equipment/index.html
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( d )  盈餘 # 

 綜 合 家 具 及 設 備 津 貼 的 盈 餘 ， 可 累 積 至 學 校 該 年 獲 發 的 綜 合 家 具 及

設備津貼撥款額的五倍。超逾此數的餘款，須退還給教育局。  

( e )  赤字 # 

( i )  學 校 可 運 用 營 辦 津 貼 內 一 般 範 疇 的 盈 餘 ， 填 補 綜 合 家 具 及 設 備

津貼的不足之數。  

( i i )  未 能 由 營 辦 津 貼 內 一 般 範 疇 的 盈 餘 填 補 的 綜 合 家 具 及 設 備 津貼

不足之數，學校須以非政府發放的經費支付。  

 

I I .  採購、財 務及會計安排  

( a )  採購及財務安排  

 學校應遵照教育局在 2013年 4月 30日就「資助學校採購程序」所發出

的 教 育 局 通 告 第 4 /2013號 內 訂 明 的 程 序 及 「 資 助 學 校 採 購 程 序 指 引  

(更新於二零二三年六月 )  」，進行採購工作。  

( b )  會計安排  

( i )  學校應設立一個名為「綜合家具及設備津貼帳」的獨立帳目，記

錄 綜 合 家 具 及 設 備 津 貼 的 收 支 情 況 。 這 個 帳 目 的 家 具 及 設 備開

支應記錄在資產負債表「家具及設備固定資產」及「已用家具及

設備津貼」項下。此外，學校亦須在固定資產登記冊內記錄購入

的家具及設備物品，該登記冊的格式見載於附件。  

( i i )  有 關 這 些 津 貼 ， 學 校 應 按 照 本 局 在 有 關 通 知 學 校 呈 交 經 審 核周

年帳目的通函內公布的指定格式，提交財政報告。  

( c )  開支管制  

( i )  為 確 保 綜 合 家 具 及 設 備 津 貼 運 用 得 宜 ， 並 合 乎 經 濟 效 益 ， 學校

應就撥款範圍、準則及規定，向校董會／ 法團校董會獲取指示。

學 校 應 擬 訂 如 何 運 用 綜 合 家 具 及 設 備 津 貼 的 財 政 預 算 ， 交 由校

董 會 ／ 法 團 校 董 會 批 核 ， 經 批 核 的 財 政 預 算 ， 應 讓 家 長 及 教師

知悉。  

( i i )  學 校 應 確 保 開 支 總 額 不 超 逾 綜 合 家 具 及 設 備 津 貼 額 。 若 教 育局

發 現 學 校 運 用 綜 合 家 具 及 設 備 津 貼 不 當 ， 會 要 求 學 校 解 釋 出現

違 規 的 原 因 。 如 學 校 未 能 給 予 合 理 解 釋 ， 學 校 應 以 非 政 府 發放

的經費支付有關開支。  

 

 

http://applications.edb.gov.hk/circular/upload/EDBC/EDBC13004C.pdf
https://www.edb.gov.hk/attachment/tc/sch-admin/fin-management/procurement-procedures-in-aided-schools/Guidelines%20on%20Procurement%20Procedures%20in%20Aided%20Schools%20Trad%20Chi_2023.pdf
https://www.edb.gov.hk/attachment/tc/sch-admin/fin-management/procurement-procedures-in-aided-schools/Guidelines%20on%20Procurement%20Procedures%20in%20Aided%20Schools%20Trad%20Chi_2023.pdf
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I I I .  問責制度  

為確保綜合家具及設備津貼運用得宜，學校必須  

( a )  確 保 校 內 有 合 適 的 家 具 及 設 備 ， 以 便 提 供 教 育 服 務 。 有 關 的 家 具 及

設備須妥善記錄和管理，以免遺失或損壞；  

( b )  制訂家具及設備的購置、更換、監察及評估的校本問責程序；  

( c )  按照周年校務計劃書來擬訂財政預算，包括家具及設備方面的預算；  

( d )  設立一個名為「綜合家具及設備津貼帳」的獨立帳目，記錄綜合家具

及設備津貼的收支情況；以及  

( e )  為持份者及教育局提供附有財政報告的學校報告。  

 

I V.  綜合家具 及設備津貼以外的 其他家具及設備津 貼  

教育局會繼續向學校發放其他家具及設備津貼，用於  

( a )  推行學校行政及管理系統、教育電視及資訊科技教育計劃；  

( b )  更換因天災、爆竊、盜竊、火災等事故而損失的標準家具及設備；以

及  

( c )  推行新措施。（但更換這些家具及設備的費用，須由綜合家具及設備

津貼撥款支付。）  



 

附件  

固定資產登記冊格式  

 
   費用       

項目  詳情  購買日期  政府經費  
元  

學校經費  
元  

數量  放置地點  註銷  
日期及理由  

校監／校長  
簽署  

備註  
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